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Wystawianie faktury zagraniczne;

Bank  ING Ksiggowos¢

@ ING Ksiegowosc # Kontrahenci 82 Produkty (@ IT Serwis Barbara Ingowska ¥ | Wyloguj

Dodgj dokument  Wystaw fakturg

start Dokumenty finansefirmy Magazyn Ksiggowos¢ Kadryiplace Ushugidodatkowe

Zeby wystawic¢ fakture dla zagranicznego kontrahenta,

przejdz do zaktadki Wystaw fakture,

Honk  ING Ksiggowaié

@ ING Ksiggowosé # ontrohenci 28 Produkty  E2®IT Serwis Borbora Ingowska ¥ | Wyloguj

Start Dokumenty Fingnsefirmy Mogazyn Ksiegowoi¢ Kadryiploce Usiugi dodatkawe Dodaj dokument  Wystaw fakturg
Wystaw dokument 3 Ustowienio dokumentow
* Fokturo sprzedozy Faktura proforma Faktura zoliczkowa Faktura sprzedozy - korekio
o
-

Metoda kasowa

e Zaznacz opcje Wewngtrzwspolnotowa, jesli

wystawiasz fakture dla kontrahenta dziatajgcego na
obszarze Unii Europejskiej;

e Jezeli Twoj kontrahent jest spoza Unii Europejskiej, nie

oznaczaj tej opgji.
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‘ Online Wystawianie faktury dla kontrahenta Pomoc ING ”

zagranicznego
@ Dodaj kontrahenta

° g’g ING Ksiggowos¢ 2 Kontrahendi 22 Produkty L4 Serwis Borboro Ingowska w [Wulaglu

Start Dokumenty Finansefirmy Magazyn Ksigowes¢ Kodryiplace Ushugi dodotkowe Dodej dokument  Wystaw fakturg

Wystaw dokument B Ustawienia dokumentsw

Faktura sprzedaty - korekta

) Faktura sprzedazy Faktura proforma Faktura zaliczkowa
Pokaz wigce] Vv
Wewngtrzwspoinotowa

Metoda kasowa

Kontrahent
Pakat wicce] v

WAZNE
W sekgji Kontrahent wpisz nazwe kontrahenta lub dodaj  Wuybierz prefix kraju.
nowego. +* W polu stuzgcym do uzupetnienia NIP

nie dopisuj drugi raz prefiksu
e Ustaw wtasciwy kraj kontrahenta
« Jezeli podasz prefix kraju bedgcego cztonkiem UE,
mozesz sprawdzi¢ czy kontrahent jest
zarejestrowany do VAT-UE klikajgc Pobierz dane
z VIES. Kontrahent z UE musi by¢ aktywny jako
podatnik VAT.
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‘ Online Wystawianie faktury dla kontrahenta

9 9
Produkt
Pokaz wigcej V
Waluta Wystawiam w cenach Wprowadz wg:
‘ PLN v ‘ (®) netto O bruto (®) poryqi @ (O stowek vaT (D Lp. Nazwa produktu llosé Cena netto Stawka VAT(%)  Wartosc netto Warto$é brutto
1 Mo produkt 1 10000 | 23% v 100,00 12300 £ @
Lp.  Nazwa produktu llosé Cenanetto Stawka VAT(%)  Wartos¢ netto Wartosé brutto , p— | oo [ 2w . oo N
<« —>
e I wol [ || - o] 7 0 Y T—
2 ‘ Wpisz lub wybierz z listy Q 1 0,00 239 v 0,00 0,00

Warto$¢ Netto (PLN):  Kwota VAT (PLN):  Wartos¢ Brutto (PLN):

Suma: 500,00 0,00 500,00

Przejdz do sekcji Produkt. Ustaw odpowiedniqg stawke o
VAT. Co do zasady, najczesciej bedq to:

o Jezeli sprzedajesz towar - 0%;

o Jezeli sprzedajesz ustuge - np.

Bywajq tez sytuacje, w ktorych trzeba zastosowac
stawke krajowq lub kraju, gdzie $wiadczona jest ustuga.
W razie watpliwosci skonsultuj sie z doradcg
podatkowym.

Sprawd? liste wyjgtkéw

Zeby oznaczy¢ produkt jako towar lub ustuge
kliknij w ikone edycji produktu lub Dodaj do listy

produktow. ¢

L

X
Dodaj produkt

*) Towar ) Ustuga

Nazwa: *

Czapka L

W nowym oknie zaznacz Towar lub Ustuga i zapisz
zmiany.
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Nagtéwek Ptatnosé Wydruk

Data wystawienia Sposab platnoscr Jeauk:

2026-03-22 3 ‘ ‘ Gotéwka v ‘ | Polski

Data wykenania ustugi lub destawy Wigce] o platnosciach Misjsce wustawienia:

Termin: |

2024-03-22

2024-03-29 B ‘ | 7dn

] Miesigczna @ Numer zaméwienia:

s VAT kentrahenta Zoptacono: |

‘ 0,00 ‘

Data zamawienia

‘ (] zaptacono w catosci |

Rodzaj transakefi (PK_V7)

Sprzedawca
[ 7

Firma 180

Wigcej

Oznaczenie dokumentu (JPK_V7)

7]

Kategoria:
Xxgaaa
Zmien

] nNumeracja reczna

Numer:
FV5/1/03/2024

Zmien

v

Wystaw

Wystaw i wyslij <+—

Anulyj |

Uzupetnij pozostate, wazne informacje:
e Termin i sposéb ptatnosci
» Date wystawienia
e Jezyk dokumentu
e Adnotacje

L *—

Na koniec kliknij Wystaw lub Wystaw i wyslij, zeby od

razu wysta¢ dokument mailem do kontrahenta.

Gotowe!

Twoja faktura dla zagranicznego kontrahenta jest juz
wystawiona. Znajdziesz jg w zaktadce Dokumenty >
Sprzedaz

Zapamietaj - najwazniejsze elementy faktury dla
zagranicznego kontrahenta:

Oznaczenie wewngtrzwspolnotowa (dla
kontrahenta z UE);

Wskazanie wtasciwego prefixu przed NIP oraz
kraju kontrahenta w jego danych;

Wrtasciwe oznaczenie produktu - towar lub
ustuga

Whtasciwe stawki VAT - ‘0%’ dla towarow, ‘np.’
dla ustug.

Twoj kontrahent z UE musi by¢ zarejestrowany
do VAT-UE

Dodatkowo:

Wuybierz jeden z jezykow, w ktérych ma by¢
wygenerowany dokument (angielski, francuski,
niemiecki lub dwujezyczny);

Dodaj adnotacje do dokumentu.

Powyzsza instrukcja ma jedynie charakter orientacyjny i nie stanowi
porady prawnej ani podatkowej. ING Ustugi dla Biznesu S.A. nie ponosi
odpowiedzialnosci za wykorzystanie informacji podanych w tej
instrukcji.
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‘ Online Wystawianie faktury zagranicznej Pomoc

% Jesli masz pytania zadzwon do nas:
32 356 22 23 |ub napisz: wsparcie@ingksiegowosc.pl

Nasi doradcy dostepni sg w dni robocze od poniedziatku
do pigtku od 8:00 do 18:00.

=@ Przeczytqjinstrukcje

Niniejsza informacja stanowi wytgcznie informacje edukacyjng i nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Zostata przygotowana przez ING Bank

Slgski S.A., z siedzibg przy ul. Sokolskiej 34, 40-086 Katowice, zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sgdowym pod numerem KRS 0000005469 przez Sqd Rejonowy

Katowice - Wschéd w Katowicach, Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqgdowego, NIP: 634-013-54-75, REGON: 271514909, kapitat zaktadowy 130 100 000 zt 6/6
w catosci optacony.
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