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Certyfikat offline

Masz juz certyfikat uwierzytelniajgcy i konto Twojej firmy
w ING Ksiegowosc¢ jest powigzane z KSeF? Super!
Ale to nie wszystko

Na wypadek awarii lub prac serwisowych w KSeF
potrzebujesz takze certyfikatu offline.

Dzieki niemu mozesz wystawiac¢ faktury w trybie offline
(np. gdy nie dziata KSeF z powodu zaplanowanych prac

serwisowych) offline24 (np. gdy nie masz dostepu do Po zalogowaniu do ING Ksiegowos¢ przejdz do zaktadki

Internetu lub w innej sytuacji w ktérej nie mozesz Ustugi dodatkowe, po czym w sekeji poéwieconej KSeF
skorzystac z KSeF) oraz w trybie awaryjnym (KSeF nie Kliknij Dowiedz sie ;Nigcej

dziata z przyczyn technicznych i niedostepnos¢ nie wynika S
z zaplanowanych prac). Wystawione faktury otrzymajq
dwa kody QR, ktére po zeskanowaniu pozwalajg na

|dentgﬁ kGCje w KSeF. a Dotgcz do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

Potqcz ING Ksieg 2 Krajowy e-Faktur i zyskaj: -~ "
Standardowo (w trybie online, czyli gdy wszystko dziata Ponsmepinr - N
poprawnie) wydruk faktury otrzymuje jeden kod QR. Dwa RO — v s
kody wystepujqg w trybach offline, offline24 i w trybie j T m—— ﬂ
awaryjnym.
Ten certyfikat w systemie KSeF nazywany jest takze
podpisem linku do weryfikacji wystawcy. Zapoznaj sie z opisem i mozliwosciami KSeF.

Nastepnie kliknij Uruchom integracje
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Dotgcz do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
Uwierzytelnienie  Praca w trybie offline
Certyfikat do pracy offline: ®

Dzigki temu certyfikatowi mozesz oznacza¢ faktur specjalnym kodem, ktdry poswiadcza Twojq @
tozsamos¢ w sytuacjach awaryjnych KSeF (np. awaria) .

Dodoj certyfikat <

W ING Ksiegowos¢ przejdz do zaktadki
Praca w trybie offline. Kliknij Dodaj certyfikat.

Otworz nowgq karte przeglgdarki. Przejdz na strone
Ministerstwa Finansow

L Krajowy System e-Faktur

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umazliwia Ci wystawienie, wezytanie ora2 wyslanie faktur online, a takze nadanie lub adebranie uprawnied do korzystania 2 KSeF - bez wychodzenia 2
domu, na wm urzadz

lowalnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu,

& Powrét

Wybierz identyfikator *
® NIP firmy

Identyfikator wewnetrzny
NIP firmy*

NIP sklada sie 2 10 cyfr

Wipisz NIP firmy

Podaj swoj NIP firmy i kliknij Uwierzytelnij.
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Q Krajowy System e-Faktur

Wybierz sposéb logowania

Krajorny System e-Fakiur umaziia Ci wystawienie, wzytanie oraz wyslanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do Korzystania 2 KSeF - bez wychodzenia 2 domu, na dowol

urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu,

£ Powrbt

Profil zautany >

MNajczgscie] uzywana meteda logowania do ushug administracji
publiczne)

centytikat kwalltikowany >

cyfrauwym edpomiednikien Twcie] pec

Nastepnie wybierz forme logowania, ktéra Ci odpowiada -

profil zaufany lub certyfikat kwalifikowany.

N

B Faktury v . . . .
Generowanie klucza i wniosku o wydanie
Historia ses 122 2
O Ml sed ) certyfikatu
25 Uprawnlenia . Whioskuj o certyfikat
© Tokeny v Nazwa certyfikatu * ©
Pod nadana przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat
82 Certyfikaty & | Wpisz nazwe certyfikatu
>l
|
» Whnioskuj o certyfikat
Wpisz od 5 do 100 znakow
» Lista certyfikatéw
Haslo*
Wpisz hasto o
Musi zawieraé minimum: Nie moze zawieraé:
@ 15 znakéw @ wigcej niz 32 znakéw

@ polskich znakéw
@ innych znakéw specjalnych

@ 1 wielka litere

@ 1 matalitere

O 1oyre

@ 1 znak specjalny: |@#$%A8X()-_=+

Powtérz haslo*

Wpisz hasto o

Ponownie wybierz Certyfikaty >=Wnioskuj
o certyfikat.

v Jako nazwe certyfikatu wpisz Certyfikat offline,
v" Nadaj hasto zgodnie z wymaganiami i powtérz je.

Wazne - zapamietaj je! Bedzie Ci jeszcze potrzebne.
Na koniec kliknij Generuj.
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@ Zapisywanie joko X
© Wygenerowano klucz prywatny
¢ » v A L > Pobrane > ~ G || Przeszukaj: Pobrane »
‘Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa 7996949698 i zabezpieczony hastem

Organizvj~  Nowy folder = (%]
> @ OneDrive - Personal Nazwa Data modyfikacji Typ Rozt 1 Przeznaczenie certyfikatu*
I |© Podpis linku do weryfikacji wystawcy <
i Pulpit *» (O Uwierzytelnienie w systemie KSeF
& Dokumenty * Certyfikat wazny od *
L Pobrane » Mozesz zmieni¢ date, od ktérej bedzie wazny Twgj
- certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
- daty.

Nazwa pliku: | certyfikat online.key

Zapisz jako typ: Plik KEY (* key) v 15.01.2026 o]
> Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu
~ Ukryj foldery | zapisz |

Anuluj

Pojawi sie okno pobierania pliku z rozszerzeniem .key. W kolejnym widoku:

Zapisz go na dysku. v’ Zaznacz opcje Podpis linku do weryfikacji wgstaw:g.

v Wuybierz date od ktérej ma obowigzywac Twaoj
certyfikat. Wystarczy, ze wskazesz biezgcq date.
v" Kliknij Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu.

Whioskuj o certyfikat

G) W realizacji
Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwac kilka minut.
) Odswiez
Tworzenie Twojego certyfikatu moze chwile potrwac. Nie

zamykaj okna przeglgdarki. Mozesz klika¢ przycisk
Odswiez.
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Whioskuj o certyfikat

© zakoriczono pomyélnie
Twoj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczenstwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu wygenerowania certyfikatu dc
faktur w trybie offline ponownie wygeneruj klucz prywatny oraz zawnioskuj o certyfikat.

Pobierz certyfikat Lista certyfikatéw Whioskuj o kolejny certyfikat

Po utworzeniu certyfikatu kliknij Pobierz certyfikat.

@ Zepisywanie jako x
« = v 4 L > Pobrane ~ G Przesaukaj: Pobrane »
Organizyj * Nowy folder B [~ ]
> i OneDrive - Personal Nazwa Data modyfikacji Typ Ruul

il Pulpit »
& Dokumenty »
L Pobrane »

Nazwa pliku: | certyfikat_offlinecrt -
Zapisz jako typ: Security Certificate [*.crt

A Ukryj foldery

Pojawi sie okno pobierania pliku z rozszerzeniem .cert.
Zapisz go na dysku.

Wré¢ do ING Ksiegowose.

Uwierzytelnienie w KSeF - Certyfikat

ok po kraku

certyfivatu? Zoiogy)

rredt do zaklodki Cortyf

Integru) 2 KseF

v W polu Wgraj klucz prywatny dodaj plik z
rozszerzeniem .key.

v~ W polu Wgraj certyfikat dodaj plik z rozszerzeniem
.cert.

v" W polu Nazwa dla certyfikatu podaj nazwe, ktéra
zostata podana podczas generowania certyfikatu w
systemie KSeF.

v" W polu Hasto do klucza prywatnego podaj to, ktére
zostato podane w punkcie 7 podczas sktadania
whniosku o certyfikat.

v Na koniec kliknij Integruj z KSeF.
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ING Ksiggowos¢ z Krajowym Systemem e-Faktur
Uwierzytelnienie  Praca w trybie offline

Certyfikat do pracy offline:
Dzieki temu certyfikatowl mozesz oznaczad faktury specjalnym kodem, ktéry poswiadcza Twojq
tozsamosd w sytuacjach awaryjnych KSeF (np. awaria)

Status ustugi: .

Aktywne potgczenie

Usuri certyfikat

Gotowe!

Teraz mozesz wystawia¢ faktury takze wtedy, gdy KSeF
nie dziata lub nie mozesz z niego skorzystac¢. Otrzymaijqg
specjalne kody QR, dzieki ktérym pozniej (gdy KSeF juz
bedzie dostepny) mozesz wysta¢ do KSeF i zostang
prawidtowo rozpoznane jako Twoje.

Wszystkimi ustawieniami dotyczgcymi KSeF mozesz
zarzgdzac¢ w zaktadce Dane i ustawienia > KSeF
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% Jesli masz pytania zadzwon do nas:
32 356 22 23 |ub napisz: wsparcie@ingksiegowosc.pl

Nasi doradcy dostepni sg w dni robocze od poniedziatku
do pigtku od 8:00 do 18:00.

=@ Przeczytqjinstrukcje

Niniejsza informacja stanowi wytgcznie informacje edukacyjng i nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Zostata przygotowana przez ING Bank

Slgski S.A., z siedzibg przy ul. Sokolskiej 34, 40-086 Katowice, zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sgdowym pod numerem KRS 0000005469 przez Sqd Rejonowy

Katowice - Wschéd w Katowicach, Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqgdowego, NIP: 634-013-54-75, REGON: 271514909, kapitat zaktadowy 130 100 000 zt 8/8
w catosci optacony.
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