Jak ztozy¢ dokument RUD (zgtoszenie umowy o dzieto)

Jak utworzy¢ dokument

1. Zaloguj sie do swojego konta na PUE ZUS.

2. Utwoérz dokument z zaktadki Ogdlny, Ubezpieczony lub Ptatnik.

3. Woybierz z bocznego menu [Dokumenty i Wiadomosci]>[Dokumenty robocze].
4. Kliknij przycisk [Utworz nowy].

5. Woybierz dokument RUD z listy dostepnych dokumentdw.

Wybdr typu dokumentu X
| Ubezpieczenia 4 Emerytury i renty .+ Whnioski | zzSwiadczenia lekarskie
| Miedzynarodowe emerytury, renty, zasitki pogrzeb. |- Platnik skiadek .+ Prewencja i rehablitacia
| Koordynacja systemdw zabezpieczenia spotecznego |- Zasitk .+ Pozostate
4| Ukiady, umorzenia, odliczenia i+ Kapitat poczatkowy i» Rodzina 500+
.| Dobry Start (300+) .~ Zaznaczfodznacz wszystkie

Mazwa
<0 .- | FAitr wylaczony

Zaswiadczenie Al

Zaswiadczenie E 101
Zaswiadczenie PL-AU 1
Zzswiadczenie Z-3

Zaswiadczenie Z-33
Zaswiadczenie Z-3b
Zaswiadczenie ZAS-12

Zaswiadczenie ZAS-15

Opis

MmadierZynstwa IUD ZasSHKU pogrzepowedo

Zadwiadczenie o ustawodawstwie dotyczacym zabezpieczenia spofecznego majacym zastosowanie do osoby
uprawnionej

Zaswiadczenie dotyczace ustawodawstwa wiasciwego
Zadwiadczenie o ubezpieczeniu - umowa miedzy Rzeczapospolitg Polska a Australig
Zadwiadczenie platnika skiadek

Zaswiadczenie platnika skfadek - (dotyczace ubszpieczonych niebedaoych pracownikami, z wylgczeniem osob
prowadzacych pozarolnicza dzialalnosd, osob z nimi wspdtpracujacych | duchownych)

Zaswiadczenie platnika skfadek (dotyczace osob prowadzacych dziztalnose pozarolnicza, osdb z nimi
wspdipracujacych i duchownych)

Zaswiadzenie platnika skfadek - dotyczy: ustalenia prawa do zasitku chorobowsgo lub opiekunczeao za
dalszy okras,

Zaswiadzenie pracodawcy o urlopie maderzynskim, dedatkowym urlopie madierzynskim albo dodatkowym
urlopie na warunkach urlopu maderzynskiego dia celdw ustalenia prawa do zasitku maderzyriskiego

Zgtoszenie RUD

Zatoszenie umowy o dzieto
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[ odswiez | | zapisz jako || | Drukowanie { podglad |

Utworz dokument | | Przegladaj formularz | | Anuluj |

Mozesz tez uzy¢ filtra i wyszuka¢ np. po nazwie.



Wybdr typu dokumentu “

Lista dostepnych dokumentow
4 Ubezpieczenia 4 Emerytury i renty + Whnioski | zaswiadczenia lekarskiz
| Miedzynarodowe emerytury, renty, zasifki pogrzeb. | Platnik skiadek + Prewenda i rehablitacia
| Konordynacia systemdw zabezpieczenia spotecznego [/ Zasitk 7 Porostate
| Uklady, umorzenia, odliczenia -~ Kapitat poczatkowy ~ Rodzina 500+
/| Dobry Start (300+) .~ Zaznaczodznacz wszystkie
3t .. | At wylgczol
Informacia US-39 Bopasts m tisciowa w innym
Odwotanie Ubezpieczen
Petnomocnictwa PEI
OK-WUD | Spotecznych

Ofwiadczenie RD-2 czne] de Minimis w

Peinomocnictwo PEL
Pismo ogdlne POG
Wriossk OL-2
Wiosek PL-CANO1
Wniosek PL-KR1
Wniossk PL/RM 101)
Wriossk PL/USA 1
Elementy 1 - 25 7 6¢ 123 Wl

o I | D ey

| wtwérz dokument | | Przegladaj formularz | | Anuluj |

w1 Spotecznych

W

6. Zaznacz dokument i kliknij [Utwdrz dokument].

|| Ubezpieczenia [ Emerytury i renty [ Wnioski i zaswiadzenia |ekarskie

|4 Miedzynarodowe emerytury, renty, zasitki pogrzeb. |7 Plamnik skiadek |4 Prewencia i rehablitacia

[4| Koordynada systemdw zabezpieczenia spotecznego (L7 Zasitki |4 Pozostate

|&4 Uktady, urorzenia, odliczenia |&4 Kapitat poczatkowy |4 Rodzina 500+

|7 Dobry Start (300+) |/ Zaznaczodznacz wszystkie
MNazwa - Opis.
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Mozesz utworzy¢ wniosek takze z menu [Ustugi] — [Katalog ustug]

MENU (2 (] KATALOGUSLUG [
Lista ustug
Panel Ptatnika (8] Jrw I Filtruj I[ Wyczysé | Rodzaje ustug: | wszystkie &)

Rozliczenia, ubezpieczeni

Nazwa ustugi - Menu
Dokumenty i wiadomosci . 3¢ .. | Filtr wytaczony
Korespondendia z ZUS

Kreatory wnioskow

Zlecenia c
Autoryzacia operadji

PrzejdZ do ushugi

Ziozenie wniosku RUD. Zgtoszenie umowy o dziefo S

Ustugi
Katalog ustug elektronicznych

® Katalog ustug

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwania na portalu

Wizyty

Rezerwacja wizyty w ZUS
Ustawienia
Konfiguracia profilu

% > Q

ePlatnik

- . [E
Obstuga dokumentow i platnosd @ Elementy1-1z1 10125150 | 100 1 ]

[ Odéwiez | | zapisz jako || [ Drukowanie / podglad |

Szczegoly Przejdz do ushugi

Jak wypetni¢ dokument RUD

Wyswietli sie formularz. Bedzie czeSciowo wypetniony Twoimi danymi. Pobiorg sie one
automatycznie z profilu na PUE ZUS (w tym adres e-mail). Jesli na profilu podates numer telefonu,
bedzie rdwniez we wniosku.

Wazine!

Dla kazdego wykonawcy nalezy uzupetnié¢ oddzielne zgtoszenie. Na jednym formularzu mozna wpisac
maksymalnie 10 umoéw zawartych z tym samym wykonawcg. Nie ma mozliwosci zaimportowania
danych do dokumentu z pliku.

v' Na pierwszej stronie zaznacz X. Mozesz zaznaczy¢ tylko jedno pole — zgtoszenie lub korekte

zgtoszenia.
ZGtOSZENIE UMOWY O DZIELO

|:| ZGELOSZENIE |:| KOREKTA
ZGLOSZEMIA

v' Na stronie drugiej uzupetnij pola danymi osoby wykonujgcej umowe. Dane osoby
zamawiajgcej wykonanie umowy o dzieto i dane osoby przyjmujacej zamdwienie/ wykonawcy
nie moga by¢ takie same.



Strona: 1 Strona: 2 Strona: 3 Strona: 4 uwagi i biedy: (0)

RUD

ZAKEAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Il. DANE WYKONAWCY UMOWY O DZIEED

PESEL Rodzsj dokumentu tozsamosci: Seria i numer dokumentu

| | jedli dowod ozobisty, wpizad 1 jedli inny vI

dokument - 2

Diata uredzenia

|
Imig

Mazwisko

ADRES ZAMIE SZKANIA

Ulica

Mumer domu Mumer lokalu

Kod pocztowy Migjscowost

Mazwa panstwa

ADRES DO KORESPONDENCJI

Podaj, jesli adres do korespondenci, jest inny niz adres zamieszkania.
Ulica

Mumer domu Mumer lokalu

Kod pocztowy Migjscowost

Mazwa panstwa

Mumer telefonu Adras e-mail

Przy dacie urodzenia nalezy zaznaczyd, ze jest obowigzkowo do uzupetnienia, jezeli nie zostat podany
nr PESEL. Jezeli nr PESEL jest podany, to data urodzenia pobierana jest z PESEL i nie ma mozliwosci
jej zmiany/edycji.

v' W czedci lll. Informacja o zawartych umowach o dzieto uzupetnij pola korzystajac z
kalendarzy:

- data zawarcia umowy

- data rozpoczecia wykonywania dzieta

- data zakonczenia wykonywania dzieta (pole nieobowigzkowe jesli umowa zostata zawarta na
czas nieokreslony).

Nalezy uzupetnic¢ przedmiot umowy.

Na formularzu sg dostepne dwa bloki. Po uzupetnieniu danych, pojawia sie kolejny blok do
wpisania kolejnej umowy.



I INFORMACJA O ZAWARTYCH UMOWACH O DZIERD

Diata zawarcia umaowy

Data rozpoczecia wykonywania dzieta Data zakonfczenia wykonywania dzicta E

E | El |

Przedmict umowy

Btedng pozycje mozna usungc¢ za pomocg ikony ,,kosza” umieszczonego po prawej stronie.

I INFORMACJA O ZAWARTYCH UMOWACH O DZIELD

Data zawarcia umowy Data rozpotzecia wykonywania dzista Diata zakonhczenia wykonywania dzista

& | =R =

Przedmiot umowy

Na ostatniej stronie podaj ilos¢ zawartych uméw. Liczba musi odpowiada¢ ilosci uméw wskazanych
na stronie 3.

Liczha zawartych umow o dzishe

Gdy uzupetnisz dokument, kliknij przycisk [Sprawdz] na gbérze, po prawej stronie,
a nastepnie [Zapisz] i [Zamknij].

Jak wystaé¢ dokument RUD

Gdy wybierzesz przycisk [Wyslij], wyswietli sie komunikat z oswiadczeniem, ze podpisanie
dokumentu oznacza akceptacje i podpisanie wszystkich o$wiadczen zawartych w tym wniosku.

Oswiadczenie X

Podpisanie wniosku oznacza akceptade i podpisanie wszystkich oswiadczen zawartych
we wniosku.

.4 Zapoznatem sie z komunikatem

| ok || Anuluj

Jesli sie zgadzasz, kliknij [OK]. Wybierz sposéb odbioru wiadomosci zwrotnej z ZUS (na PUE lub
poczty).



Jak podpisa¢ dokument RUD
Dokument mozesz podpisac za pomoca:

e kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
e profilu zaufanego (PZ ePUAP),
e podpisu osobistego (e-dowodu),

Kwalifikowany podpis elektroniczny wydajg centra certyfikacji. To ustuga ptatna. Jej koszt zalezy m.in.
od okresu waznosci certyfikatu.

Profil zaufany jest bezptatny. Aby go uzyska¢, zt6z wniosek o profil na stronie internetowej
www.pz.gov.pl. Nastepnie potwierdZ swojg tozsamosc¢ za posrednictwem bankowosci elektronicznej,
w placéwce ZUS albo w urzedzie miasta lub gminy. Mozesz tez ztozy¢ wniosek o tymczasowy profil
zaufany na stronie internetowej www.pz.gov.pl. Swojg tozsamos¢ potwierdzisz za posrednictwem
wideo rozmowy z urzednikiem. Uzyskasz w ten sposéb profil, ktéry bedzie wazny przez 3 miesigce.

Podpis osobisty (e-dowdd) mozesz uzyskac bezptatnie. Gdy bedziesz sktadaé¢ wniosek o nowy dowdd
osobisty, wskaz, ze chcesz uzyskac taki podpis. Odpowiedni certyfikat znajdzie sie w e-dowodzie. Aby
korzystaé z podpisu osobistego, musisz mie¢ czytnik NFC do e-dowodu oraz zainstalowaé na swoim
komputerze odpowiednie oprogramowanie.


http://www.pz.gov.pl/
http://www.pz.gov.pl/

