
 
Rejestracja do VAT za pośrednictwem aktualizacji wpisu do CEiDG  

 

1. Wejdź na stronę https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/737 i naciśnij ZAŁATW ONLINE 

 

2. Na kolejnej stronie wciśnij ROZPOCZNIJ 

 

3. Wybierz sposób logowania się – możesz wybrać Profil Zaufany  

 

 



 
4. Z wskazanych banków wybierz ING  

 

5. Po zalogowaniu się wybierz swoją firmę 

 

6. Po zapoznaniu się z informacjami przejdź dalej 

 



 
7. Zaznacz, że chcesz edytować wpis oraz wskaż datę zmiany  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
8. do wymaganych informacji oznacz, że chcesz dodać załącznik VAT-R. W tym kroku możesz wybrać  
inne dane, które również możesz zaktualizować 

 



 
9.Jeżeli adres zamieszkania się nie zmienił to przejdź dalej 

 

10. Zaznacz instytucję, w której masz obowiązek odprowadzania składek społecznych  

 

11. Sprawdź swój urząd skarbowy i przejdź dalej  

 



 
12. Oznacz rejestrację do VAT i przejdź dalej  

 

13. Jeżeli rejestrujesz się do VAT jako czynny podatnik VAT to zaznacz, że rezygnujesz ze zwolnienia 
podmiotowego.  

 

14. Do danych identyfikacyjnych uzupełnij imiona rodziców 

 



 
15. W kolejnym kroku określ tytuł obowiązku podatkowego 

 

16. Wybierz z listy właściwy tytuł. Najczęściej wybierane tytuły to:  
 Punkt 33 – chcesz dobrowolnie być podatnikiem VAT  
 Punkt 35 – jeżeli przekraczasz lub przekroczyłeś limit roczny 200 tys. zł  
 Punkt 36 – nie masz prawa do zwolnienia VAT -> więcej na stronie https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/00246#4 

 



 
17. Wskaż datę rejestracji do podatku VAT. Dodatkowo wskaż, czy rozliczasz się metodą kasową oraz 
pozostałe szczególne procedury. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
18. Jeżeli będziesz dokonywał transakcji z krajami z Unii Europejskiej to oznacz rejestrację do VAT-UE 

 

19. Po oznaczeniu rejestracji do VAT-UE określ datę rejestracji do VAT UE  

 

20. Określ składanie deklaracji oraz okres, za jaki będzie składana pierwsza deklaracja. W przypadku nowych 
podatników VAT możliwe jest tylko rozliczenie miesięczne. Przykładowo jeżeli do rejestracji do VAT została 
podana data 14.04.2023 to pierwszy JPK_V7M będzie do wysłania za okres kwiecień 2023. 

 



 
21. Potwierdź właściwy urząd skarbowy, możesz wskazać dane kontaktowe 

 

22. Wskaż, czy chcesz potwierdzenie rejestracji do VAT – status podatnika VAT można sprawdzić bezpłatnie na 
stronie https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka 

 

23. Złóż oświadczenie dotyczące tytułu prawnego do nieruchomości, który podany jest we wniosku  

 



 
24. Przejdź do następnego kroku  

 

25. Zapoznaj się z podsumowaniem i naciśnij dalej  

 

26. Złóż podpis i wyślij wniosek – w kolejnych krokach postępuj zgodnie z pojawiającymi się komunikatami 

 

27. WAŻNE: Po wysłaniu wniosku właściwy urząd skarbowy będzie się z Tobą kontaktował mailowo lub 
telefonicznie w celu złożenia dodatkowych oświadczeń oraz potwierdzenia tytułu prawnego do nieruchomości.    


