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Przekazywanie dokumentéw do ksiegowania w ING Ksiegowos¢

Opiekun ksiegowy rozliczy dokumenty, ktére sq przekazane do ksiggowania. Jest to
potwierdzenie dla ksiegowego, ze moze rozliczy¢ ten dokument w podatkach.

Skorzystaj z automatycznego przekazywania dokumentéw na poczgtku kazdego
miesigca. Dodatkowo podtqcz karte ptatniczqg - dzieki temu ptatnosci za Twoje pakiety
bedq pobierane automatycznie i nie musisz o nich pamietac.

Dokumenty dotyczqce poprzedniego miesigca dodawaj maksymalnie do 10 dnia
biezgcego miesigca. Bedg one automatycznie przekazane do ksiegowania do limitu
dokumentéw w ramach optaconego pakietu.

Te funkcje mozna wigczy¢ w zaktadce Dane i ustawienia, nastepnie Biuro rachunkowe.

Biuro rachunkowe

Dane biura rachunkowego

(@ Automatyczne przekazanie dokumentéw zadziata tylko wtedy, gdy na poczgtku miesigca bedziesz posiadac optacony dostep do odpowiedniego pakietu
Biura rachunkowego

~ | Chce, zeby moje dokumenty byty automatycznie przekazywane do ksiegowania na poczqtku kazdego miesiqca

Zobacz, jak tatwo mozesz przekaza¢ dokumenty do ksiegowania.

° Bank  ING Ksiegowosé

% ING Ksiegowosé & Kontrahencl 28 Produkty Ejo Moja firmawING * Wyloguj
Start Dokumenty Finansefirmy Magazyn Ksiegowosc Pakietyiplatnosc Ustugi dodatkowe Dedaj dokument  Wystaw fakturg
Dokumenty
2
= Dokumenty firmowe Wszystkie dokumenty > ydatki > sprzedaz > | <
DaEET | WIEETS: WEISIhE SWOJE GoafEsz TWidTeas wazgetoe godane Sdaess | widziez wszysthie dodane
dokumenty dodone do systemu dokumenty kesztows dokumenty spraedaiowe
Faktury cykliczne > () Wystaw fakture >
widzisz wszysthie fakbury wystowione wystowiasz fakbury spraedagowe w
na podstowie ustalonego cuklu systarmie

Przejdz do zaktadki Dokumenty i w zaleznosci od typu przekazywanych dokumentow
wybierz Sprzedaz, Wydatki lub Wszystkie dokumenty.e
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Dokumenty Znaleziono: 3

@ zle¢ rozliczenie miesigca

® Importuj dokumenty

Rodzaj dokumentu: Miesigc ksiegowy:
zystkie v ] zuka Q
Wszystki 5 Szukgj C
% pokazfitry [& Pokaz ustawienia listy
Mumer ~ ~ Rodzaj Wartos¢ ~ L. ~ Termin ~
L omenty o fentrhent T AR netto ™ UMEEITIDY ey v BEES
Firma
m FUS/125/02/202  wystawiajqca 258,30 PLN
[ - Fnmy Faktura zakup 210,00 FLN oty 20250226
ushugi -~ ] .
Ll Przekaz do ksiegowania
Firma o
— i Szezegoly
T wystawiajqea 184,50 PLN ]
J FUSI79/12/2024% F"i“",“m Faktura zakup 150,00 P @ Zoplacony 2025-1;
ushugi

Mozesz przekaza¢ dokument pojedynczo.

Przekaz do ksiegowania. ®

Przekazanie do ksiegowania

Konwersacja

Przy kazdym dokumencie kliknij Opcje >

0Obstugujqce Twojq firme biuro otrzyma wybrane dokumenty (1). Edycja tych
dokumentéw zostanie zablokowana.

|:\ Dodaj wiadomose¢ dla ksiegowych

Zapisz przekazanie dokumentu. Mozesz réwniez napisa¢ wiadomosc¢ do ksiegowego.

Dokumenty Znaleziono: 3

@ Zle¢ rozliczenie miesigea

@ Importuj dokumenty

Rodzaj dokumentu: Miesige ksiegowy
‘ Wszystkie ~ ‘ ‘ 3 ‘ ‘ Szukgj )
‘ Once dia zoznaczonych (2) ‘ % Pokozfiitry (B Pokaz ustawienia listy
piord i £l W
| Numer ~ -~ Rodzaj Wartosé .~ I A Termin A
Ll Gomenty © Kentrahent O R netto Wartoicbnitto o opynoe v Stats
Firma
—> [~ FVS125/02/202  wystawigjaca 258,30 PLN i
[~] . e Faktura zakup 21000 PLN otopiomony | 20250226 opde  ~
ustugi
Firma
) . R wystawiajaca 184,50 PLN .~ .
—» ]  Fws7onzzos g Faktura zakup 150,00 PLN ozmmony D2 Opge
ustugi

Mozesz takze masowo przekazywa¢ dokumenty. Zaznacz dokumenty, ktére chcesz

przekazac do ksiegowania.
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DOkLIITlEI'Itl_.] Znaleziono: 3 @ Zle¢ rozliczenie miesigca & Importuj dokumenty

Rodzaj dokumentu: Miesigc ksiegowy:

Wszystkie w ‘ ‘ (& ‘ Szukaj Q

% Pokazfiltry [@ Pokaz ustawienia listy

Opeje dla zaznaczonych () ~

Przekaz do ksiegowania

Cofnij przekazanie do ksiegowania

Nacisnij Opcje dla ;aznaczongch, nastepnie Przekaz do ksiegowania.

Przekazanie do ksiegowania

Obstugujgce Twojq firme biure otrzyma wybrane dokumenty (2). Edycja tych
dokumentéw zostanie zablokowana.

[} Dodaj wiadomos¢ dia ksiegowych

Zapisz przekazanie dokumentow.

@ Gotowe!
Teraz Twoj opiekun ksiegowy juz wie, ktére dokumenty moze podjqg¢ i przygotowac
rozliczenie miesigca.

Jesli masz pytania zadzwon do
nas:

32 356 22 23 |ub napisz:

wsparcie@ingksiegowosc.pl

Nasi doradcy dostepni sg w dni
robocze od poniedziatku do pigtku
od 8:00 do 18:00.

E@ Przeczutaj instrukcje

Niniejsza informacja stanowi wytgcznie informacje edukacyjng i nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Zostata
przygotowana przez ING Bank Slgski S.A., z siedzibg przy ul. Sokolskiej 34, 40-086 Katowice, zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sqdowym pod
numerem KRS 0000005469 przez Sqd Rejonowy Katowice - Wschéd w Katowicach, Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqdowego, NIP:
634-013-54-75, REGON: 271514909, kapitat zaktadowy 130 100 000 zt w catosci optacony.
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