Biuro rachunkowe dla spotek

Jak przekazywaé dokumenty
do Biura?
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Przekazywanie dokumentéw do Biura
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Przekaz do Biura rachunkowego Nie mozesz juz edytowa¢ ani usuwac tego
dokumentu - jesli chcesz to zrobi¢, popros
Rttt ksiegowego by Ci go zwracit.

Edycja dokumentu bedzie niedostepna

Przekazywanie wielu dokumentow

(Maksymalnie 255 znakdéw)

Twdj telefon kontaktowy: (2

887***515 ‘
‘ Nie musisz przekazywa¢ dokumentéw po jednym - mozesz za
v ([ < jednym razem przekaza¢ wiele z nich. Oto jak to zrobic.
W nowym oknie mozesz wprowadzi¢ notatke, n ey <ot O G Mawe vemenmel SO0 C
zawierajgcg wazne informacje na temat dokumentu.
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— ‘zaznaczajgc pola przy numerach poszczegélnych faktur.
To wszystko - Twéj dokument zostat przestany
do ksiegowego. Otrzymat tez status Przekazany

do Biura, ktéry sygnalizuje ikona
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~
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Mozesz tez wybra¢ wszystkie dokumenty na liscie,
—o zaznaczajqgc pole przy kolumnie Numer dokumentu.
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Faktura S 900000 PLN
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Usur
foxtug 3656,54 PLN 2021-12-21 Opcje v
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v F 1 d 59, 21-12-; v
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Teraz kliknij w pole Opcje dla zaznaczong=ch u gory listy.
Z listy rozwijanej wybierz Przekaz do Biura rachunkoweqo.
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Przekaz do Biura rachunkowego

(® Dokument przekazany do biura rachunkowego
zmieni swoj status na 'Przekazano do biura'.
Edycja dokumentu bedzie niedostepna

(Maksymalnie 255 znakéw)

Twoj telefon kontaktowy: @

‘ 887***515 ‘

Anulyj Wyslij <}

W nowym oknie mozesz vxclprowadzic' notatke,
zawierajgcg wazne informacje na temat dokumentow

Na koniec kliknij przycisk Wyslij ©

Prawda, ze to bardzo tatwe?
Pamietaj, ze w przysztosci zawsze
chetnie przyjdziemy Ci z pomocg.

Jesli masz pytania zadzwon do nas:

& 32 356 22 23 \ub napisz: wsparcie@ingksiegowosc.pl

Nasi doradcy dostepni sg w dni robocze od poniedziatku
do pigtku od 8:00 do 18:00.
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