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Jak czesto wystawiac fakture (cykl):

Miesigczny v ‘
Wystawiaj w dniu: (2
E a
Data nastepnego wystawienia faktury
| 2021-12-08 (@ ‘

Ustaw termin zakoriczenia cuklu:
(*) nigdy

() Liczba dokumentow:

() pata:

[ wysylaj faktury na email kontrahenta

Rejestr:

Wystaw i wyslij
[ ot )

— Wejdz na formularz faktury (Wystaw fakture)

0 Cyklicznos¢ dokumentu dla istniejgcej

faktury

Dodaj cyklicznose

Numer Date
dokumenty  Kentrahent Typ dokumentu

BUSOL KORPORACIA 202008 Jarek L

Wysytka

[ Wysyj fotuny na emil kontrahenta

Kontrahent

=2

— Wejdz w widok listy dokumentow

— Zaznacz opcje ,Ustaw fakture jako cykliczng”, *——
ktéra znajduje sie w dolnej czesci formularza.

- Kliknijf,Opcje", a nastepnie ,Dodaj cyklicznosc”

— Kolejno okresl parametry dotyczqce generowania
faktur cyklicznych tj. czestotliwose, sposdb wysytki,
date generowania nastepnego dokumentu, liste
kontrahentéw.



‘ Online Faktury cykliczne ING :

— Po zapisaniu danych, dokumenty bedg
generowane i wysytane automatycznie (jesli
wybrates takg opcje).

— W zaktadce Dokumenty >Faktury cykliczne
° znajdziesz liste swoich faktur cyklicznych
z mozliwosciqg edygji lub usuniecia cyklu oraz
podglgdu generowanych dokumentéw.

@ PAMIETAJ!

- Kiedy ustawiasz cyklicznos¢ fakturze, miesiqc
wykonania ustugi na dokumencie nie moze byc inny
niz data wystawienia dokumentu.

Jesli masz pytania:
- zadzwon do nas: 32 356 22 23
- napisz: wsparcie@ingksiegowosc.pl

- skorzystaj z chatu na stronie ingksiegowosc.pl

Nasi doradcy dostepni sg w dni robocze od poniedziatku
do pigtku od 8:00 do 18:00.

Masz pytania? My mamy odpowiedzi!
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