ING Ksiegowosc¢

Generowanie deklaracji rozliczeniowej
w ING Ksiegowosc¢ i wysytka do ZUS za

posrednictwem eZUS
Sprawdz

1/10



Generownie deklaracji rozliczeniowej i jej wysytka w eZUS

Bank  ING Ksiegowos¢

@ ING Ksiggowosc

Start Dokumenty Finanse firmy Magazyn Ksiggowos¢ Kadryiplace Ustugi dodatkowe

2 Kontrahenci

Ksiegowos¢

[JZ Ksiegowos¢

w | Wylogyj |

Dodaj dokument Wystaw fakturg

28 Produkty (B

Ksiggowanie dokumentow > Dowody @ >

je >

ksiggujesz swoje dokumenty
praychodowe | kosztowe 2gadnie 2
iesigrami ksiegowymi

kosztowe dowody wewngtrzne

Biuro rachunkowe >
poprowadzimy za Ciebie ksiegowosd i
praygatujemy wszystiie deklaracje.
Gwarantujemy stofe wsparcie
ksiggowego

& Podatili
(=" Podatki i ZUS Deklaracje i rozliczenia Deklaracje ZUS >

podatkowe >
tworzysz, pobierasz lub wysylosz
miesieczne deklaracie podotkome

dodojes? i widzisz 2glos2eniowe i
raziiczeniowe deklaracje ZUS

[y Majqtek $rodkd trwate >

Amortyzacja Srodkéw

dodojesz i widzisz wszysthie wystawione

Pytanie do ksiggowego >
mozesz zapytat ksiggowego o kazdy
temat, ktéry Cig interesuje No 0%
pyton odpowiadamy do 30 minut

—

widzisz | pobierasz zestawienia utworzone na
podstawie zaksiggowanych dokumentow

Ypis z natury >

W aplikacji ING Ksiegowos¢ w module Ksiegowosc|w sekgcji Podatki i ZUS znajdujg

sie Deklaracje ZUS. *

Bank  ING Ksiggowosc

@ ING Ksiegowosé

Start Dokumenty Finanse firmy Magazyn Ksiegowosé Kadryiplace Ustugi dodatkowe

Deklaracje ZUS

Deklaracje rozliczeniowe  Deklaracje zgloszeniowe  Inne
Miesiqc ksiggowy:
2024-03 ]
Data Data
Deklaracja Numer o ] Status

2 Kontrahenci

Razem do zaptaty

88 Produkty 2 E]

v

Dodaj dokument  Wystaw fakture

Deklaracje i rozliczenia podatkowe

=+ Dodaj deklaracje

Dziatanie

W zaktadce Deklaracje rozliczeniowe wybierz +Dodaj deklaracje.
Jezeli deklaracja jest juz naliczona, przejdz do punktu 4.
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Dodawanie deklaracji rozliczeniowe]

[+) zuspra @

[] zusrca @

[ ] zusrsa @

Deklaracja za okres:

2024-03 )

[] ceasciowe sktadki @
[} Roczne rozliczenie skiadki zdrowotnej @

Kwota dochodu uzyskanego w miesiqcu bezposrednio poprzedzajgcym
miesiqe, za ktéry dokanywane jest rozliczenie:

‘ 0,00 ‘

Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne:

‘ 424200 ‘
Kwota naleznej skiadki:

‘ 381,78 ‘

Rozwir szczegoty wyliczen W

Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA generowana jest na podstawie wyliczenia zaliczki na podatek dochodowy.

MNalezy najpierw wyliczy¢ zaliczke, aby sktadka zostata prawidlowo obliczona.

Po wygenerowaniu deklaracji nalezy ztozy¢ jq w ZUS (np. pebra plik KEDU i przekazac go w PUE ZUS)

Nie zapomnij po wygenerowaniu deklaradji optacic sktadki zgodnie w wyliczeniem oraz aznaczy¢ jq prawidtowo w systemie tak, aby zostata ona prawidlowo uwzgledniona w

kosztach.
{ Anuluj ]

Zweryfikuj wskazany okres oraz nacisnij Dodaj.

Jezeli rozliczasz réwniez inne osoby ubezpieczone, zaznacz checkbox ZUS RCA i/lub
ZUS RSA.

Pamietaj, ze aby moc naliczy¢ deklaracje ZUS za dany okres, wcze$niej musi zostac
naliczona zaliczka na podatek dochodowy.

Deklaracje ZUS mozesz rowniez utworzy¢ po naliczeniu zaliczki na podatek
dochodowy z zaktadki Deklaracje i rozliczenia podatkowe.

Po naliczeniu zaliczki pojawi sie przycisk Utwaorz ZUS DRA.

Uwaga! Jezeli korzystasz z ustugi Biura rachunkowego dla przedsiebiorcow,
deklaracje ZUS DRA utworzy twoj opiekun ksiegowy.
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Start Dokumenty Finanse firmy Magazyn Ksiegowos¢ Kadryiptace Ustugi dodatkowe

Deklaracje ZUS

Deklaracje rozliczeniowe  Deklaracje zgtoszeniowe  Inne

Miesiqc ksiggowy:
2024-03 3
q Data Data
Deklaracja Numer renia et Status Razem do zaptaty
1867,09
ZUS DRA RCA 1 2024-04-19 = - Rozwin szczegoty
v

Jesli Twojo deklaracja zostata optacona i cheesz, aby zostata uwzgledniona prawidtowo w kosztach, oznacz tq informacje w systemie.

Jak to zrobi¢? Wykorzystaj przycisk Dodaj ptatnos¢, mozesz tez za jego pomocq zlecic platnosé przez bankowoé¢ internetowq.
Jesli nie widzisz tego przycisku w kolumnie Dziatanie oznacza to, Ze juz oznaczono deklaracje joko zaptacong.
Archiwizuj ztozone deklaracje poblerajgc KEDU, czyli plik z deklaracjg w formacie xml.

Pamietaj, ze nie we wszystkich pakietach masz dostep do danych z tej zakladki. Po zmianie pakietu na Fokturowanie wygasnie Twoj dostep m.in. do danych taki

Deklaracje i rozliczenia podatkowe, Deklaracje ZUS czy Ewidencje.

W celu wysytki deklaracji do ZUS pobierz plik KEDU. ¢

ODO0E B

PUE ZUS zmienia sie w eZUS

Zaloguj sie do eZUS

Wybierz metode logowania do konta w eZUS.
Nie masz konta w eZUS? Zarejestruj sie

Login

Dodaj dokument  Wystaw fakture

Deklaracje i rozliczenia podatkowe

=+ Dodaj deklaracje

Dziatanie

Pobierz PDF

Pobierz KEDU

Podglqd

Usunr

Hasto

od

Zaloguyj sie

Nie pamietam hasta

Nastepnie zaloguj sie do eZUS.

Mozesz tego dokona¢ poprzez uzycie loginu, za pomocgq profilu zaufanego, podpisu

kwalifikowanego lub bankowosci elektroniczne;.
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https://www.zus.pl/ezus/logowanie

Okazjonalnie moze pojawi¢ sie koniecznos¢ podania kodu, wystanego przez eZUS

na Twoj adres e-mail.

Weryfikacja kodem

Na adres e-mail #*c*n*k+*+ria@gmail.com wysialiémy Ci kod weryfikacyjny nr 1 209.09.2024 r. (wazny 10 minut). Wpisz g0 ponizej.
Kod weryfikacyjny

Wyslj kod jeszcze raz

Nastepnie wybierz konto ptatnika.

@M | Portal ustug elektronicznych ZUS

Wybierz konto w ZUS Konto domysine: ®
Brak v

Twoje konta

Konto indywidualne Konto patnika

[Kﬂwm*mem 'V‘iiiHWMMm

®
[mﬁ,mdnmy ~
Wyszukiwanie na portalu L ¥

@ Dane profilu

B Zdarzenia biznesowe

{
{
L @ Role | upowaznienia
l
{

| ® Aktywacja eplatnika
| B Urzadzenia mobine

" B Ustawienia subskrypcji Elementy1-1z1 10|25 | 50 | 100 (L] 1 L 1]
(8 o | (o [¥) (Gubommne oo
‘ :
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Po zalogowaniu sie wejdz w zaktadke ePtatnik.

Jezeli nie masz jej dostepnej, to z zaktadki Ogolny wejdz w Ustawienia,
a nastepnie Aktywacja ePtatnika i oznacz checkbox.e

e

@ePlatnik:---um.-...,,-

MENU [2 < EPLATNIK 2

A

Kreatory
Podstawowe funkcje platnika

Rejestr ubezpieczonych a
Ubezpieczeni u ptatnika

‘ @ Dodaj dokument

[ E Dokumenty robocze

[ @ Dokumenty zatwierdzone

‘ B Dokumenty wystane
[ B Dokumenty wszystkie

@ Import KEDU

d
<

[
{ & Dokumenty w ZUS

Platnosci
Ohshina dokumentéw nfatniczvch * ]
( v

W ePtatniku wejdz w zaktadke Dokumenty, nastepnie w Import KEDU. ——

e Import KEDU

Dok ty ” Ubezpieczeni ‘
0 Dokumenty rozliczeniowe
Wszystkie o Wybrane
Numer identyfikatora: Okres rozliczeniowy:
ZUS RCA ZUS DRA
ZUS RCA czedc 11 ZUS RSA ZUS RZA ZUS RPA ZUS DRA czedé 11
0 Dokumenty zgloszeniowe
Wszystkie @ Wybrane
ZUS ZUA ZUS ZCNA ZUS ZFA ZUS ZAA
ZUS ZZA ZUS ZSWA ZUS ZPA ZUS ZBA
ZUS ZIUA ZUS ZIPA ZUS IWA
7US 7WIUA 7S 7WPA h
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W oknie powitalnym kreatora wyswietlng sie dane ptatnika, przejdz Dalej.
W pierwszym kroku zostaw domyslne ustawienia i przejdz Dalej.

° Import KEDU

P |
‘ Wybierz plik KEDU, ktory chcesz zaimportowac. ﬁ o ‘
Typ . . O
dokumentu Imie Nazwisko PESEL Wybdr
Brak dokumentow synchronizujacych
0 Elementy
|« Wstecr || Dalej» | _Anuluj |

W drugim kroku wybierz plik KEDU, ktéry pobrate$ z ING Ksiegowos$¢.e——

Q Import KEDU

Wezytany plik: DRA2024-03.xml. Wybierz plik...

r ohI"m;nw Imie Nazwisko PESEL

(© ZUS ZIPA ' ' & ~

 Elementy1-1z1 10| 25| 50| 100 M4 1 M

Po synchronizacji dokumentéw nacisnij Dalej.
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Jesli proces importu dokumentéw KEDU wuykryje réznice pomiedzy danymi
identyfikacyjnymi Ptatnika lub ubezpieczonych, tworzone sq automatyczni
dokumenty zmieniajgce - odpowiednio ZUS ZIPA i ZUS ZIUA.

Import KEDU

Tloé¢ zaimportowanych dokumentéw: 1
Tloé¢ odrzuconych dokumentéw: 0
Tlo&¢ dokumentéw synchronizujgcych: 1

v Status
ks | eyt Imie Nazwisko PESEL

& ZUSDRA Brak =

") 2US ZIPA Brak

Elementy 1-222 10125150 | 100 M4 1 w0

Cweryfkui ] (Cawstecz | [ wysii i zakoricr | [_zakorica | [_anuluy |

Po nacisnieciu Zakorcz, dokumenty zostang zaimportowane do PUE ZUS.

MENU (2 < EPLATNIK (2

Wybrany pltri: Zmie patnika

= Import KEDU x | robocze x
Kartoteka platnika

Lista moze zawiera¢ ukryte wiersze. Pokaz ukryte wiersze

Kreatory

{mmmmn } Typ - Identyfikator  Data  ~ gy yuenyfikac ey e WYDM
Rejestr ubezpieczonych = Filtr wytaczony
Ubezpieczeni u platnika ©) ZUSDRA  0103-2024 2024-04-21 Brak -
B Dodaj dokument ]

[ @ Dokumenty robocze ]
B Dokumenty zatwierdzone -

} % N=0z0 10 | 25 50 | 100 M4 1 P
@ Dokumenty wystane

[ ‘ Odéwiez | [ Zapisz jako |¥| [ Drukowanie / podglad
@ Dokumenty wszystkie

{ ‘ Dok robocze po uplywie dwdch lat od utworzenia sg usuwane z konta PUE ZUS.

e

Przygotowangq deklaracje nalezy zatwierdzi¢. W tym celu przejdz do zaktadki

Dokumenty robocze, a nastepnie Zatwierdz wybrang deklaracje.
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A

MENU (2} [«J'] EPLATNIK (?)
Wybrany platnik: Zmien ptatnika
e
Import KEDU x | robocze x | i x

Kartoteka platnika
Lista moze zawiera¢ ukryte wiersze. Pokaz ukryte wiersze
Podstawowe funkcj ika Typ Identyfikator Data Status . . O
{ KA 1 kompletu Ige(;nkut\:nﬁekatmgr utworzenia weryfikacji DETeEsEy iz EmE Wybér
Pumecomeh @ [E=] Avwicony
ieczeni u i
©) ZUS DRA 0103-2024 0103-2024  2024-04-21 OK -
@ Dodaj dokument
{ @ Dokumenty robocze ]
_> ‘ ® Dokumenty zatwierdzone ‘ -
[ Elementy1-1z1 10 | 25| 50 | 100 [, K] 1 P 0
@ Dokumenty wystane ]
[
© Dokumenty wszystkie ]
D Zzatwic po uplywie dwdch lat od zatwierdzenia sa usuwane z konta PUE ZUS.
[ @ Import KEDU ]
[ @ Dokumenty w ZUS ]

—*Nastepnie przejdz w zaktadke Dokumenty zatwierdzone i kliknij Wyslij.

Wykonanie tej operacji wymaga podpisania dokumentdw jednym z nizej wymienionych sposobdw:
|
! « profilem zaufanym ePUAP

« podpisem osobistym
l + kwalifikowanym podpisem elektronicznym

|_Podpis ePUAP... || Podpis osobisty... | _Kwalifikowany podpis elekironiczny... | |_Anuluj |

Wuybierz jeden ze sposobéw podpisu dokumentu i przejdz przez proces
podpisywania i wysytki dokumentu.

Gotowe!
Twoja deklaracja zostata wystana do ZUS.

©

@ Deklaracje do ZUS nalezy wysyta¢ co miesiqc.

W Biurze rachunkowym na pakiecie STANDARD i PREMIUM ksiegowa wysle je za
Ciebie. Dowiedz sie wiecej w Cenniku ING Ksiegowosc
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https://www.ingksiegowosc.pl/fakturowanie/cenniki-i-regulaminy#hash=3

Instrukcja korzystania z aplikacji eZUS dostepna jest na stronie
https://www.zus.pl/portal/pomoc/

Jesli masz pytania zadzwon do
nas:

32 356 22 23 |ub napisz:

wsparcie@ingksiegowosc.pl

Nasi doradcy dostepni sg w dni
robocze od poniedziatku do pigtku
od 8:00 do 18:00.

[Ee Przeczytqjinstrukeje

Niniejsza informacja stanowi wytgcznie informacje edukacyjng i nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Zostata
przygotowana przez ING Bank Slgski S.A., z siedzibg przy ul. Sokolskiej 34, 40-086 Katowice, zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sqdowym pod
numerem KRS 0000005469 przez Sqd Rejonowy Katowice - Wschéd w Katowicach, Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqdowego, NIP:
634-013-54-75, REGON: 271514909, kapitat zaktadowy 130 100 000 zt w catosci optacony.
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https://www.zus.pl/portal/pomoc/
mailto:wsparcie@ingksiegowosc.pl
https://www.ingksiegowosc.pl/_fileserver/item/jsows9x

