
 

Instrukcja generowania deklaracji rozliczeniowej w ING Księgowość i wysyłka  

do ZUS za pośrednictwem ZUS PUE 
 

1. W aplikacji ING Księgowość w zakładce „Księgowość” w sekcji „Podatki i ZUS” znajduję się  

„Deklaracje ZUS” 

 
2. Wejdz w „Deklaracje rozliczeniowe” i naciśnij „+Dodaj deklarację” 

 

3. Wybierz właściwy okres oraz wciśnij „Zapisz” 

Uwaga – jeżeli rozliczasz inne osoby ubezpieczone w pierwszej kolejności nalicz ZUS RCA, 

następnie ZUS DRA.  

 
4. Pobierz plik KEDU naliczonej deklaracji  

 



 

5. Zaloguj się do ZUS PUE ->  https://www.zus.pl/portal/logowanie.npi  

Możesz zalogować się poprzez użycie loginu i hasła przez bankowość 

elektroniczną 

 

6. Po zalogowaniu się wejsc w zakładkę „ePłatnik”.  

Jeżeli nie masz takiej zakłądki to wejdź w „Ustawienia”, nastepnie „Aktywacja ePłatnik” i 

oznacz „Aktywny ePłatnik” 

 

7. Następnie w zakładce „Dokumenty” wybierz „Import KED” 

 

https://www.zus.pl/portal/logowanie.npi


 

8.  W pierwzym oknie naciśnij „Dalej”  

 

 
9. W kolejnym oknie wybierz plik KEDU, który pobrałeś z ING Księgowość. Następnie naciśnij 

„Dalej” 

 

10. Po dodaniu dokumentu naciśnij „Zakończ” 

 

 

 



 

11. Wejdz w „Dokumenty robocze” i zatwierdz dodany plik.  

 

Jeżeli masz do rozliczenia w deklaracji ZUS inne źródła przychodów/dochodów do rozliczenia 

to Edytuj deklarację i właściwie uzupełnij deklaracje.  

12. Wejdz w dokumenty zatwierdzone wyslij wybrany dokument do ZUS podpisując 

dokument elektrocznie.  

 

W przypadku obowiązku wysyłki kilku deklaracji ZUS w jednym komplecie może uruchomić 

się mechanizm kompletacji kompletu rozliczeniowego – postępuj zgodnie z instrukcjami.  

 

 

Instrukcja korzystyna z aplikacji ZUS PUE dostepna jest ba stronie 

https://www.zus.pl/portal/pomoc/ 

https://www.zus.pl/portal/pomoc/

