Instrukcja generowania deklaracji rozliczeniowej w ING Ksiegowos¢ i wysytka
do ZUS za posrednictwem ZUS PUE

1. W aplikacji ING Ksiegowos$¢ w zaktadce ,Ksiegowos¢” w sekcji ,Podatki i ZUS” znajduje sie
~Deklaracje ZUS”
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2. Wejdz w ,Deklaracje rozliczeniowe” i nacisnij ,,+Dodaj deklaracje”
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Deklaracja Numer Data utworzenia Razem do zaplaty

3. Wuybierz wtasciwy okres oraz wcisnij ,,Zapisz”

Uwaga - jezeli rozliczasz inne osoby ubezpieczone w pierwszej kolejnosci nalicz ZUS RCA,
nastepnie ZUS DRA.
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4. Pobierz plik KEDU naliczonej deklaracji
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5. Zaloguj sie do ZUS PUE -> https://www.zus.pl/portal/logowanie.npi
Mozesz zalogowac sie poprzez uzycie loginu i hasta przez bankowos¢
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6. Po zalogowaniu sie wejsc w zaktadke ,ePtatnik”.
Jezeli nie masz takiej zaktqdki to wejdz w ,,Ustawienia”, nastepnie , Aktywacja ePtatnik” i
oznacz ,Aktywny ePtatnik”
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7. Nastepnie w zaktadce ,Dokumenty” wybierz ,Import KED"
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https://www.zus.pl/portal/logowanie.npi

8. W pierwzym oknie nacisnij ,Dalej"
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9. W kolejnym oknie wybierz plik KEDU, ktéry pobrates z ING Ksiegowos¢. Nastepnie nacisnij
,Dalej”
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Wczytany plik: kedu_Import_Platnik.xml.

s Imig Nazwisko PESEL - =

2US ZIPA 7]
oasav I I o
Elementy 1-22z2 10 |25 | 50 | 100 M4 1 M

(_Podolad | _Edytus | (L« wstecz [ [ Dalei» || Anuhs |
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11. Wejdz w ,,Dokumenty robocze” i zatwierdz dodany plik.
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Jezeli masz do rozliczenia w deklaracji ZUS inne zrédta przychodéw/dochodéw do rozliczenia
to Edytuj deklaracje i wtasciwie uzupetnij deklaracje.

12. Wejdz w dokumenty zatwierdzone wyslij wybrany dokument do ZUS podpisujqgc
dokument elektrocznie.
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W przypadku obowigzku wysytki kilku deklaracji ZUS w jednym komplecie moze uruchomi¢
sie mechanizm kompletacji kompletu rozliczeniowego - postepuj zgodnie z instrukcjami.

Instrukcja korzystyna z aplikacji ZUS PUE dostepna jest ba stronie
https://www.zus.pl/portal/pomoc/
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