
 
 

 

Złożenie formularza ZAW-FA przez e-Urząd Skarbowy 

 
1. Wejdź na stronę podatki.gov.pl i wybierz usługi ”e-Urząd Skarbowy”  

 

 
 

 

 

2. Wybierz odpowiednią dla Ciebie formę logowania, może to być login.gov.pl 

lub aplikacja mobilna e-US 

 

 
 

 

3. Jeśli Twoim wyborem jest pierwsza opcja, w kolejnym kroku zaloguj się przez 

login.gov.pl (np. Profil zaufany, mObywatel, e-dowód lub bankowość 

elektroniczna). 

 



 
 

 

 
 

 

 

4. Po zalogowaniu przejdź do sekcji „Dokumenty” -> „Złóż dokument” . W 

wyszukiwarce dokumentów wpisz ”Pismo Ogólne”. 

 

 
 

5. Otwórz formularz, w pierwszym kroku uzupełnij dane identyfikacyjne 

podatnika (imię, nazwisko, NIP/PESEL, adres, właściwy Urząd Skarbowy). 

 

 

 

 



 
 

 
6. W kolejnym kroku uzupełnij: 

• rodzaj pisma - wybierz INNE PISMO,  

• temat pisma - wybierz ZAW-FA, 

• zakres sprawy - wybierz INNY ( z wyjątkiem spraw doręczanych na 

PUESC) 

• Inny zakres sprawy - wpisz nazwę zawiadomieniam czyli ZAW-FA, 

• Treść pisma  

Nie zapomnij dodać załącznika z formularzem ZAW-FA w formie PDF. 

 

 



 
 

 
 

7. Po uzupełnieniu danych przejdź do następnego kroku 

 

8. Zweryfikuj poprawność danych, jeśli wszystko jest poprawne zaakceptuj i 

wyślij dokument.  

 

9. Pobierz i zapisz Urzędowe Poświadczenie Odbioru (UPO) – to dowód, że 

dokument został skutecznie złożony  
 


