Wypetnienie formularza ZAW-FA

1. Formularz ZAW-FA obowigzujgcy od 1 lutego 2026 znajdziesz na stronie
podatki.gov.

2. W pozycji 1 formularza wprowadz NIP podatnika lub podmiotu, ktéry nadaje
lub odbiera uprawnienia do korzystania z KSeF. Pozycje 4 uzupetnij wytgcznie
wtedy, gdy podatnik sktada wiecej niz jedno zawiadomienie ZAW-FA.

POLA JASNE WYPELNIA PODMIOT SKEADAJACY ZAWIADOMIENIE, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPELNIC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.
1. Identyfikator podatkowy NIP podatnika lub podmiotu 2. Nr dokumentu 3. Status

ZAW-FA
ZAWIADOMIENIE O NADANIU LUB ODEBRANIU UPRAWNIEN DO KORZYSTANIA
Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

4. Kolejny nr egz. | ogétem liczba egzemplarzy”

Podstawa prawna: § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow | Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur (Dz. U. poz 1815).

Skiadajacy: Podatnicy i podmioty nadajacy Iub odbierajacy osobie fizycznej uprawnienia do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.
Podatnicy zgtaszajacy dane unikalne powiazane z certyfikatem kwalifikowanego podpisu lub kwalifikowanej pieczeci
elektronicznej.

Miejsce skladania: Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego.

3. W czesci A nalezy wskaza¢ miejsce oraz cel ztozenia zawiadomienia. W poz. 5
wpisuje sie Urzqd Skarbowy wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania
podatnika bedgcego osobq fizyczng albo siedzibe podmiotu, jezeli
zawiadomienie sktada spoétka lub inna jednostka organizacyjna. W poz. 6
wybiera sie cel ztozenia formularza. Opcja 6.1. dotyczy nadania uprawnien,
czyli wskazania osoby uprawnionej do korzystania z KSeF, przy czym
pozostate uprawnienia nadaje sie juz z poziomu samej platformy. Opcja 6.2
odnosi sie do odebrania wczesniej nadanych uprawnien. Opcja 6.3 odnosi sie
do odebrania wszelakich uprawnien, z wytgczeniem uprawnien
wiascicielskich, ktérych odebranie nie jest mozliwe. Opcje 6.4 zaznacz w
przypadku zgtaszania danych unikalnych kwalifilkowanego podpisu
elektronicznego podatnika, tzw. odcisku palca. Dotyczy to sytuacji, gdy
podatnik bedgcy osobq fizyczng postuguje sie podpisem elektronicznym
niezawierajgcym NIPu ani numeru PESEL. W takim przypadku pomija sie
czesc C.

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA

5. Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego

6. Cel ztoZzenia formularza (zaznaczyc¢ whasciwy kwadrat):
D 1. nadanie uprawnien? D 2. odebranie uprawnien® D 3. odebranie wszelkich nadanych uprawnien®

D 4. zgloszenie danych unikalnych powiazanych z certyfikatem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub kwalifikowanej pieczeci elektronicznej podatnika®



https://www.podatki.gov.pl/vat/formularze-do-druku-vat/
https://www.podatki.gov.pl/vat/formularze-do-druku-vat/
https://www.podatki.gov.pl/media/yroducae/zaw-fa-3.pdf
https://www.podatki.gov.pl/vat/formularze-do-druku-vat/

4. W czesci B nalezy wpisac dane podatnika lub podmiotu nadajgcego bgd?
odbierajgcego uprawnienia. W sekgji B.1 zaznacza sie odpowiedni typ
podmiotu w poz. 7, okreslajqgc, czy jest to podmiot niebedgcy osobq fizyczng,
organ egzekucyjny, czy osoba fizyczna. W czesci B.3 nalezy uzupetni¢ dane
kontaktowe. Wskazanie adresu e-mail w poz. 10 jest obowigzkowe, poniewaz
na ten adres zostanie przekazana informacja o nadaniu lub odebraniu
uprawnien do korzystania z KSeF.

B. DANE PODATNIKA LUB PODMIOTU, KTORY SKLADA ZAWIADOMIENIE

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

* — dotyczy podmiotu niebedacego osoba fizyczng ** — dotyczy podmiotu bedacego osobg fizyczng

7. Rodzaj podmiotu (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

1. podmiot niebgdacy osobg fizyczng D 2. organ egzekucyjny® D 3. osoba fizyczna”

8. Nazwa pelna” / Nazwisko, pierwsze imig™

B.2. DANE KONTAKTOWE

9. Telefon®

10. E-mail”

5. Czesc¢ C nalezy wypetni¢ danymi osoby, ktérej uprawnienia majqg zosta¢
nadane lub odebrane. W sekgcji C.1 konieczne jest wprowadzenie danych
identyfikacyjnych osoby uprawnionej, a w poz. 20 zaznaczenie rodzaju
identyfikatora podatkowego (wskazujgc odpowiedni NIP, PESEL lub brak
identyfikatora podatkowego w wypadku nierezydentow). Jezeli osoba
postuguje sie innym dokumentem potwierdzajgcym tozsamos¢, nalezy
uzupetnic jego rodzaj,

W czesci C.2 podaje sie dane kontaktowe. Adres e-mail w poz.20 réwniez jest
polem obowigzkowym, poniewaz stuzy do przekazywania informacji o
nadaniu lub odebraniu uprawnien.

C. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

C.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

11. Rodzaj identyfikatora podatkowego (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

u 1. NIP l_l 2. PESEL L] 3. brak identyfikatora'®

12. Identyfikator podatkowy NIP / numer PESEL

i
13. Nazwisko 14. Pierwsze imig 15. Data urodzenia™

S S S S R S
16. Rodzaj dokumentu potwierdzajacego tozsamosé ™ 17. Numer i seria dokumentu potwierdzajacego tozsamoéé'®

18. Kraj wydania dokumentu potwier jacego toz 5610

C.2. DANE KONTAKTOWE

19. Telefon™

20. E-mail'?




6. W czesci D podaje sie unikalne dane identyfikujgce kwalifikowany podpis
elektroniczny, jezeli podpis ten nie zawiera NIP-u ani numeru PESEL. Cze$¢ te
wypetnia sie w trzech sytuacjach,

Gdy w czesci A zaznaczono poz.6.4, czyli zgtoszenie danych unikalnych
podpisu elektronicznego podatnika, co zwalnia z obowigzku wypetniania
czesci C.

Gdy zaznaczono poz. 6.1, a osoba uprawniona nie posiada NIP-u ani PESEL-u i
dysponuje wytgcznie podpisem kwalifikowanym niezawierajgcym tych
identyfikatorow.

Gdy w czesci A wybrano pozycje 6.1, a osoba uprawniona postuguje sie
podpisem kwaliflkowanym niezawierajgcym identyfikatora, mimo ze posiada
np. Numer PEEL.

W przypadku zgtoszenia danych unikalnych podpisu elektronicznego w trybie
poz. 6.4 kazda zmiana podpisu kwalifikowanego wymaga ponownego
ztozenia ZAW-FA w odpowiednim trybie.

D. ZGLOSZENIE DANYCH UNIKALNYCH POWIAZANYCH Z CERTYFIKATEM
KWALIFIKOWANEGO PODPISU LUB KWALIFIKOWANEJ PIECZECI ELEKTRONICZNEJ
NIEZAWIERAJACYCH NUMERU IDENTYFIKACJI PODATKOWEJ (NIP) | NUMERU PESEL

21. Dane unikalne powigzane z certyfikatem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub kwalifikowane]j pieczeci elektronicznej (SHA-256)'%

| ZAW-FA; [1- |

7. W czesci E nalezy ztozyc podpis podatnika, podmiotu lub osoby
reprezentujqcej, ktéra nadaje lub odbiera uprawnienia w KSeF. W sytuac;ji
reprezentacji wieloosobowej, gdy liczba osoéb uprawnionych do
reprezentowania przekracza sze$¢, dane dodatkowych oséb trzeba wskazaé
na dodatkowym formularzu ZAW-FA.



E. PODPIS PODATNIKA LUB PODMIOTU / OSOBY REPREZENTUJACEJ'®

22. Nazwisko 23. Pierwsze imig

1 -

24. Stanowiskoifunkcja 25. Podpis

26. Nazwisko 27, Pierwsze imig
2 -

28. Stanowiskolfunkcja 29. Podpis

30. Nazwisko 3. Pierwsze imig
3 -

32. Stanowiskolfunkcja 33. Podpis

34. Nazwisko 35. Pierwsze imig

4 -

36. Stanowiskofunkcja 37. Podpis
Objagnienia

1) Wypednia sig w przypadhku zlozenia wigce] niz jednego formularza ZAW-FA

2) Przez nadanie uprawnien nalezy rozumied wskazanie osoby fizyczne] uprawnione] do korzystania z Krajowego Systemu e-Fakiur. Wskazanie kolejnej osoby fizycznaj
jest modliwe za podradnictwem ZAV-FA po odebraniu uprawnien osobie fizycznej upmadninwskazanalj w czgsci C. Dalsze uprawnienia nadawane przez csobe fizyezng
wskazang za posrednictwam ZAVW-FA sq nadawane 2a pomosy oprogramowania interfejsowego (t. elekironicznie) w Krajowym Systamia e-Faktur.

3) Przez cdebranie uprawnien naleizy rezumied odebranie uprawniert okreslonej osobie fizycznej. nadanych za posrednictwem ZAW-FA.

4) Przez odebrania wszelkich nadanych uprawnien nalezy rozumied odebranie wezelkich nadanych uprawnien, z wytgczeniem uprawnie wiadcicialskch, kidrych adebramnie
nie jest mozliwe. W takim przypadku nie wypetnia sig czesc C.

5) Zaznaczyc w przypadku zglaszania:

- danych unikalnych powigzanych z t:alrljrﬁk,a‘l.am kwalifikowanego podpisu elekironicznego, obliczanych na podstawie tego certyfikatu i tworzonych przy uzyciu funkcji
skridu kryptograficznago opariaj na algorytmie SHA-256, w przypadku gdy ten ceryfikat nie zawiera numeru identyfikacji podatkowsj (MIF) | numeru PESEL podatnika
bedacego osobg fizyczng wymieniong w czedci B (tzw. odcisk palca ceryfikatu podpisu kwalifikowanago) lub

- danych unikalnych powigzanych z certyfikatemn kwalifikowane] pieczgci elekironicznej, obliczanych na podstawie tego certyfikatu i tworzonych uzyeis funkel skréty
kryptograficznego opartej na algorytmie SHA-256, w przypadku gdy ten certyfikat nie zawiera numeru identyfikacji podatkowe) (MIF) ainika, kidry bedzia sig
postugiwata osoba driatajaca w imieniu podatnika niebadacego osobg fizyczng wymieniond w czgsci B (tow. odcisk palca pieczeci kwalifikowanej).

B) ‘W przypadku organu egzekucyjinego zaznacza sig rwniez kwadrat ,podmiot niebedacy osoba fizyczng™

T) ZBZNacza sig W prz; dku zglaszania danych unikalnych powigzanych z certyfikatem kwalifikowanego podpisu elekironicznego atnika badacego os fi ng,
obliczanych na pcds)me tego certyfikatu i tworzomych pray uzyciu ITJcnkcp skrotu kryplograficznego oparte) na algorytmie SHA-256, w przypadku gdy ten :anﬁflﬁfn.a
zawiera numeru identyfikac) podatkowsj (MIF) | numeru PESEL podatnika bedgcego osobg fizycang (tzw. odcisk palca podpisu kwalifikowanego).

8) Podanie numeru telsfonu nie jest obowigzhowe.

) #Adres e-mail podaje sie obowigzkowo. Podatnik na podany adres e-mail otrzyma informacje o nadaniu lub odebraniu uprawnier do korzystania z Krajowego Systemu
e-Fakiur.

10) Zaznacza sia [ wypenia sig w przypadku nierezydanta, kiory nie posiada identyfikatora podatkowego.

11)  Podanie numeru telefonu nie jest cbowigzkowe.

12) Adres e-mail podaje sig obowigzkowo. Osoba uprawniona na podany adres e-mail obrzyma informacje o nadaniu lub cdebraniu wprawnien do korzystania z Krajowego
Syslamu e-Fakiur.

13)  Wypelnia sig w przypadku zgtaszania damych unikalnych powigzanych z certyfikatemn kwalifikowanago podpisu elektronicznego lub kwalifikowanej pieczigci elektronicznsj,
obmnj::h na p-onrstawia tego cartyfikatu i hmrzunyéi przy uzyciu funkcii skrdtu kryptograficznego aperneﬁ'la algorytmie SHA-256, niezawierajacych numeru idennrﬁk:ai
podatkows] (MIP) i numerus PESEL (tzw. odcisk palca podpisu kwalifikowanego lub pieczaci kwalifikowanej), gdy:

- w polu nr & zaznaczono ,zgloszenie danych unikalnych powigzanych z ceryfikatemn kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub kwalifikowanse] pisczeci
elektroniczne| podatnika”; w lakim przypadku nie wypelnia sig czez C, albo
- w polu nr B zaznaczono nadanie uprawnien’, a osoba uprawniona do ko tania z I(J'a'cmaglo Systemu e-Fakiur wymieniona w czeéci C nie posiada numeru
identyfikacjii podatkowsj (MIP) i numeru PESEL oraz posiada wylgcznie kwalfikowany Fx)épl elekironiczny niezawierajgoy numeru identyfikacji podatkowaj (MIP)
i numearu PESEL, albo
- w polu nr & zaznaczono nadanie uprawnien”, a osoba uprawniona do korzystania z Krajowego Systemu e-Fakiur wymieniona w czeéci C posiada wykacznie
kwalifikowany podpis elekironiczny niezawierajgcy numeru identyfikacji podatkowej (NIP) | numeru PESEL.
W przypadku wypemienia czedci D kaids zmiang kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub kwalifikowane] pieczec elektronicznej nalety zgtaszat odpowiednio
w bl:g I'IHE\I':?[E uprawnien lub zghoszenia danych unikalnych powigzanych z certyfikatemn kwalifikowanego podpisu elekinonicznego lub kwalifikowane] pieczeci
elektroniczne;.
14)

W przypadku reprezentaci wieloosobowe] (powyzej 4 osob) pozostabych uprawnionych do reprezentowsnia | usianowienia osoby uprawnionej do korzysiania
z Krajowego Systemu e-Fakiur nalazy wyrnilenie.w dodatkowym formularzu ZA'ME:FA.




