ING Ksiegowosc¢

Integracja z KSeF za pomocqg
tokena

Integracja Certyfikat offline




‘ Online Integracja Pormoc

Integracja z KSeF za pomocqg tokena

Q Stowniczek

v" Token to cigg znakéw za pomocg ktérego mozesz
powigza¢ konto firmy w ING Ksiegowos¢ z KSeF.
Wystarczy go wygenerowac w serwisie KSeF i wklei¢ w
odpowiednim miejscu.

Po integracji mozesz wysytac¢ faktury do KSeF i odbiera¢ je
stamtqgd - wszystko w ING Ksiegowos¢

I Wazne - kazdy token wygenerowany po 1 lutego
2026 bedzie wazny tylko do korica 2026 roku. Pdzniej
korzystanie z tokendw nie bedzie mozliwe.

Pamietaj, ze mozesz zautoryzowac sie takze za
pomocg certyfikatu - jest on wazny przez 2 lata od
wybranej daty.

ING

V" Certyfikat offline - dzieki niemu mozesz wystawiac faktury

w trybie offline (np. gdy nie dziata KSeF z powodu
zaplanowanych prac serwisowych) offline24 (np. gdy nie
masz dostepu do Internetu lub w innej sytuacji w ktérej nie
mozesz skorzysta¢ z KSeF) oraz w trybie awaryjnym (KSeF
nie dziata z przyczyn technicznych i niedostepnosc¢ nie
wynika z zaplanowanych prac). Wystawione faktury
otrzymajg dwa kody QR, ktére po zeskanowaniu pozwalajg
na identyfikacje w KSeF.

Standardowo (w trybie online, czyli gdy wszystko dziata
poprawnie) wydruk faktury otrzymuje jeden kod QR. Dwa
kody wystepujqg w trybach offline, offline24 i w trybie
awaryjnym.

Ten certyfikat w systemie KSeF nazywany jest takze
podpisem linku do weryfikacji wystawcy.
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Krajowy System e-Faktur Konsultacje ksiggowe Windykacja naleznosci

Winczenie funkej umezliwiojace] 3

wystanwiarie | pobienanie foktur 1 KSeF dotmindeionyeh ksggumyeh. Zodaws] Mong rieciszjednyrn Miksogeien. Srak opiat
putonka wprost 2 systemu | olrzymu| 2g6ny - placisa tyko z0 sukces.
odpowiedi w 4B

> Dowiedz sig wiecej Dowiedz sig wigcej Dowiedz si¢ wiecej

Po zalogowaniu do ING Ksiegowos¢ przejdz do zaktadki
Ustugi dodatkowe, po czym w sekcji poswieconej KSeF
kliknij Dowiedz sie wiece;.

——Y

quc; do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

Potgcz ING Ksi ¢ z Krajowy e-Faktur i zyskaj: w

v darmowq integracje z KSeF
v wysyike foktur sprzedazowych 2 ING Ksiggowosc do KSeF

' pobleranie faktur l od Twoich 2KseF

+ dostep do faktur kosztowych, bez potrzeby logowania do zewnetrznych systemow

Zapoznaj sie z opisem i mozliwosciami KSeF.
Nastepnie kliknij Uruchom integracje

Potqcz z Krajowym Systemem e-Faktur

Uwierzytelnienie w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) to proces weryfikacji
tozsamosci uzytkownika, ktéry umozliwia dostep do systemu i zarzqdzanie
fakturami elektronicznymi.

Wybierz sposob zweryfikujesz swojq tozsamose w KSeF:

Token
weryfikacja za pomocq 40-cyfrowy ciqg znakow, ktory mozna wygenerowac w
Aplikacja Podatnika KSeF

Certyfikat uwierzytelniajgecy
weryfikacja za pomocq certyfikatu KSef, ktory mozesz wygenerowad w Aplikacja
Podatnika KSeF

W nowym oknie kliknij w Token.

3/10



' Online Integracja Pomoc

Otworz nowg karte przeglgdarki. Przejdz na stron
0 q e p g q J e ° @ Krajowy System e-Faktur

Ministerstwa Finanséw

Wybierz sposéb logowania

Krajorny System &-Fakur umoziiwia Ci wystawienie, wezytanie oraz wyslanie faktur online, a takze nadanie b odebranie uprawnien do Korzystania 2 KSeF - bez wychadzenia z domu. na dewolngm
urzgdzeniu 24/7 dni v tygodniu.

€ Powrét
Prefil zaufany >
10d3 legawania d
publicene]
centytikat kwallfikowany >

(© podpis kalifikowany, pieczeé kwalificowana

Zgadnie 1 Kodekser Cywinym padps kwwalfikowary jest rownowatny

Ly[:nwvr'\ adpowiednikiem Twejsj pieczeci firmawe].
L Krajowy System e-Faktur PL v
Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci sslanie faktur online, a lub odebrar korzystania z KSeF - be z
domu, na dowolaym urzadzeniu 2417 dni w tygodniu

. Nastepnie wybierz forme logowania, ktéra Ci odpowiada -

‘Wybierz identyfikator *

@ wirm profil zaufany lub certyfikat kwalifikowany.

() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*

NIP sklada sie 2 10 cyfr

Wipisz NIP firmy

Podaj swoj NIP firmy i kliknij Uwierzytelnij.
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Wygenarowany token powinien byt wykarzystany do AP w tehs Rawtazania polaczenia 7 Krajowyrm Systermem e-Faktur

kit ~ -
B e Generowanie tokena e .
(® Historia sesji . Generowanie tokena

‘Wygenerowany token stuzy do nawigzywania sesji w KSeF przy uzyciu APL

Mazwa wiasna tokana®

&n Uprawnienia ~ .
Nazwa tekena®
© Tokeny ~ ING Ksiggowosd ‘ Wisksymaing Bobd znaktm wynas 256

Wiskat rolg do jakiej jest praypisany token*

< s ok
» Generuj token P R N
“ B Jednosti zaleine -
Maksymalna liczba znakdw wynosi 256 m -
» Lista tokenow
Wybierz uprawnienia powigzane z tokenem: *
’n Certyfikaty v wystawianie fakwur
przegladanie faktur
ladani . . . . .
O prasgladenie pramnic Nastepnie kliknij Generuj token.

[:] zarzgdzanie uprawnieniami
[T} zarzadzanie jednostkami podrzednymi

wykonywanie operacji egzekucyjnych

° Generowanie tokena

Niezaleznie od wybranej formy, po uwierzytelnieniu © zakorczono pomysinie
w menu z lewej strony kliknij Tokeny > Generuj token. R
° *— Wygenerowany token zostat dodany do listy tokendw.
‘/ JG kO nClZWQ OplikGC_jI WpiSZ ING KSngOWOéé, Uwaga! Token wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.
v W UprOWﬂlenl(]Ch zaznacz przeglqdanle qutur oraz Token zozso1zs-zc-zz7wsooossszrma7—ca|nipmwsz D) Kopiuj

wystawianie faktur. W polu Nazwa wtasna tokena

wpisz ING Ksiegowose.

Skopiuj wygenerowany numer.
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ING

Integracja z Krajowym Systemem e-Faktur

@ Zalogyj sie do Krajowego Systemu e-Faktur na stronie
www.ksef.mf.gov.pl

@ Po zalogowaniu wejdz w zaktadke Tokeny - Generuj token. Nadaj nazwe
tokenowi i okresl jego role (zaznacz wszystkie)

@ Skopiuj numer tokena i wklej go ponizej

Numer tokena:

wygenerowany na stronie ksef.mf.gov.pl

@ po integragji przy uzyciu tokena zostanie on zapisany i zaszyfrowany. Mozesz go

Wro6¢ do okna ING Ksiegowosc i wklej skopiowany token

potem usung¢ i ponownie potgczyc sie z KSeF

w polu Numer tokena, po czym kliknij Integruj z KSeF.

Integracja z Krajowym Systemem e-Faktur X

©

Gotowe! Twoje faktury z KSeF sg juz w ING Ksiegowos¢

Mozesz teraz wystawat i pobierac wszystkie faktury z systemu KSefF, ktore zostaty
wystawione na Twojq firme.

B Poznagj KSeF w ING Ksiegowosé

4, Certyfikat offline

Masz juz token uwierzytelniajgcy i konto Twojej firmy jest
powigzane z KSeF. Ale to nie wszystko!

Na wypadek awarii lub prac serwisowych w KSeF
potrzebujesz takze certyfikatu offline.
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6 Wraé¢ do karty przeglgdarki z otwartym KSef. ° B ) g
I >~ 4 L > Pobrane > ~ G || Przeszukaj: Pobrane P

Organizuj = Mowy folder = (-]
> @ OneDrive - Personal Nozwa Dota modyfikadi Typ Rnnl
i Puipit »
B oty v Generowanie klucza i wniosku o wydanie & Dolumenty *
@ Historia sesji 113 certyfikatu & Pobrane »
s Whioskuj o certyfikat —
4% Uprawnienia b Nazwa pliku: | certyfikat_online.key
© Tokeny v Nazwa certyfikatu * © Zapisz jako typ: Pl KEY (*key)
Pc nazwa zapiszemy klucz pryw y Oraz tyfikat
£ Certyfikaty -~
4 [
‘ *+ Whnioskuj o certyfikat ~ Ukryi foldery .' Zapisz ‘ Anulj
» Lista certyfikatow
Haslo*
> S Pojawi sie okno pobierania pliku z rozszerzeniem .keuy.
.
s - Zapisz go na dysku.
@ 15 znakéw @ wigcej niz 32 znakéw
@ 1wielka litere @ polskich znakéw
@ 1 matalitere @ innych znakéw specjalnych
@ 1cyfre

@ 1 znak specalny: @#$HA&H()-_=+

oty asio® © Wygenerowano klucz prywatny
Wpisz hasto ©

m yg! y Klucz jest i na Tweim iu pod nazwa 7 i i hastem
Przeznaczenie certyfikatu*
|© Podpis linku do weryfikacji wystawcy :
(O Uwierzytelnienie w systemie KSeF

= Certyfikat wazny od *
. . - . . Mozesz zmienic date, od ktdrej bedzie wazny Twoj
Wybierz tym razem Certyfikaty > Wnioskuj certyfiat.Certyfikat b wainyprzez 2l od podane

daty.

o certyfikat.

v Jako nazwe certyfikatu wpisz Certufikat offline,
v Nadgj hasto zgodnie z wymaganiami i powtorz je.

Wazne - zapamietaj je! Bedzie Ci jeszcze potrzebne.
Na koniec kliknij Generuj.

W kolejnym widoku:

v Zaznacz opcje Podpis linku do weryfikacji wgstawc;

v Wuybierz date od ktérej ma obowigzywac Twoj certyfikat.
Wuystarczy, ze wskazesz biezqcq date.

v" Kliknij Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu.
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@ Zopiywaniejoko. ' x
& 5 v A4 L > Pobrane ~ G Przeszukaj: Pobrane »
Whnioskuj o certyfikat IR , = e
> i OneDrive - Personal Nazwa Data modyfikacji Typ Ruul
1
Q) W realizacji . .
= Dokumenty »
Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwac kilka minut. L Pobrane *
& odswies e :
Tworzenie Twojego certyfikatu moze chwile potrwac. Nie B
zamuykaj okna przeglgdarki. Mozesz klika¢ przycisk B R
Odswiez.

Pojawi sie okno pobierania pliku z rozszerzeniem .cert.
Zapisz go na dysku.

Wré¢ do ING Ksiegowosc.
° Whioskuj o certyfikat

@ zakoﬁczono pomyél nie o Do!qcz do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

Uwierzytelnienie  Praca w trybie offline

Twéj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpi fstwo.

Certyfikat do pracy offline: el
Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu wygenerowania certyfikatu dc Dzigki temu certyfikatowi mozesz oznaczac faktury specjoinym kodem, ktory poswiadcza Twoja & '
. . . " . . h h KSeF .
faktur w trybie offline ponownie wygeneruj klucz prywatny oraz zawnioskuj o certyfikat. Sozsomobe:w sypiogiich awoniych KSer:fnp: cwaria) b
= <
Dodaj certyfikat <

Lista certyfikatéw Whioskuj o kolejny certyfikat

T . W ING Ksiegowos¢ przejdz do zaktadki
Po utworzeniu certyfikatu kliknij Pobierz certyfikat. Praca w trybie offline. Kliknij Dodaj certyfikat.
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ING

Uwierzytelnienie w KSeF - Certyfikat

@

(@) Puiniegrocy zuiyei

v W polu Wgraj klucz prywatny dodaj plik z

rozszerzeniem .key.

v W polu Wgraj certyfikat dodaqj plik z rozszerzeniem

.cert.

v W polu Nazwa dla certyfikatu podaj nazwe, ktéra
zostata podana podczas generowania certyfikatu w

systemie KSefF.

v W polu Hasto do klucza prywatnego podagj to, ktére
zostato podane w punkcie 2 podczas sktadania
wniosku o certyfikat.

v Na koniec kliknij Integruj z KSeF.

Gotowel!

Teraz Twoje faktury bedg trafiaty od razu do KSeF.
Dokumenty od Twoich kontrahentéw bedqg automatycznie
importowane do ING Ksiegowos¢.

Wszystkimi ustawieniami dotyczgcymi KSeF mozesz
zarzgdzac¢ w zaktadce Dane i ustawienia > KSeF
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% Jesli masz pytania zadzwon do nas:
32 356 22 23 |ub napisz: wsparcie@ingksiegowosc.pl

Nasi doradcy dostepni sg w dni robocze od poniedziatku
do pigtku od 8:00 do 18:00.

=@ Przeczytqjinstrukcje

Niniejsza informacja stanowi wytgcznie informacje edukacyjng i nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Zostata przygotowana przez ING Bank

Slgski S.A., z siedzibg przy ul. Sokolskiej 34, 40-086 Katowice, zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sgdowym pod numerem KRS 0000005469 przez Sqd Rejonowy

Katowice - Wschéd w Katowicach, Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqdowego, NIP: 634-013-54-75, REGON: 271514909, kapitat zaktadowy 130 100 000 zt 10/10
w catosci optacony.
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