Instrukcja zmiany formy opodatkowania za pomocg zmiany wpisu do CEIDG

1. Wejdz na strone https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/737 i nacisnij ZALATW

ONLINE

Biznes.gov.pl

Informacje Kataloguslug Wyszukiwarka firm

Zmien dane firmy w CEIDG

Prowadzisz jednoosobowa i y sig twoje

Pamietaj Ii i | Informacii

‘Gospodarczej (CEIDG), czyli w rejestrze, w ktérym zarejestrowana jest twoja firma.

Jak zalatwi¢ sprawe

Sprawe mozna zalatwié:

« podczas wizyty w urzedzie ZALATW ONLINE
« listownie

« elektronicznie
Skorzystaj 2 kreatora wniosku w serwisie

Biznes govpl

2. Nastepnie nacisnij ROZPOCZNIJ

govpl Informacje Katalogustug Wyszukiwarka firm
e |

Zmien dane firmy w CEIDG

Skladajge wniosek o zmiang danych w CEIDG mozesz:
+ edylowaé dane wpisu

+ zawiesic dzialalnosé

« wznowic dziatalnasé

o zakonczyé dristalnost

wypelnisz przy pomacy kreatora podzielonego na kroki

Wiosek podpiszesz:

« Profilem Zaufanym
+ podpisem kwalifkowanym.

Wraz 2 wnioskiem mozesz wyslaé dokumenty do ZUS/KRUS | urzedu skarbowego. Wniosek

[ ROZPOCZNIJ ]

3. Wybierz sposéb logowania

gov.pl

@ polski

Zaloguj sig do ustugi Serwis informacyjno-
ustugowy dla przedsiebiorcy

Ostatnio wybrany sposéb logowania

Bankowos¢ elektroniczna
ING B 2
ING Bank Slaski

Pozostate sposoby logowania

'E Profil zaufany

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej

E] Aplikacja mObywatel ZEED

Skanuj kod QR za pomocg aplikacji mObywatel

ﬁ Bankowosc elektroniczna
=== Zaloguj sie za pomocg bankowosci elektronicznej

@ e-Dowdd
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem

“**«  USEelD
«++"  Use your National elD to access online services

W Biznes gov. Q

Konto Przedsigbiorcy



https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/737

4. Po zalogowaniu nacisnij DALEJ

gov.pl  serwis informacyjne.

& Biznes.gov.pl

jowy dia przedsigbiorcy I

Podpowiadanie danych
Mozesz skorzystad 2 wprowadzonych wezedniej danych. Wybierz profil, jakim ma by¢

wzupelniony formularz. |o Profile moga by pomocne dla

pelnomocnikéw, obslugujgeych wiele firm, do
Wybierz profil * i ia danych podczas wypeini;
whioském.

(=)

&

(O Utwérz nowy profil

5. Po zapoznaniu sie z waznymi informacjami nacisnij DALEJ]

Biznes.gov.pl

rp—y | . . .
Wazne informacje

Wniosek o zmiane danych w rejestrze CEIDG utworzysz w kreatorze podzielonym na

kroki, czes¢ danych jest uzupetniona automatycznie na podstawie wpisu do CEIDG.

Rozpoczynajac tworzenie wniosku wskaz co cheesz zmienic. Pola wymagane we

wniosku sg oznaczone znakiem* .

Przed podpisaniem wniosku bedziesz mégt sprawdzi¢ utworzony dokument. UWAGA:
po podpisaniu wniosku, musisz go wystaé. Po prawidtowej wysylce, na ekranie pojawi
sig potwierdzenie wystania wniosku i numer sprawy, ktére otrzymasz réwniez na
podany wczesniej adres e-mail.

Przed wystaniem wniosku mozesz sprawdzi¢ utworzony dokument.

We wniosku CEIDG-1 mozesz:

podac dane niezbedne do utworzenia adresu do e-Doreczen
wpisac posiadany adres do bazy adresow elektronicznych
ztozy€ oswiadczenie o posiadaniu adresu 1 aktualnesci danych zamieszczonych w bazie

adresdw elektronicznych.

Jednym wnioskiem mozesz dokonaé kilku zmian we wpisie do CEIDG, pod warunkiem,
7e zaszly one tego samego dnia.

Dodatkowo kreator umozliwi ciz

ztozenie oswiadczenia o formie optacania podatku dochodowego

albo rezygnacji z wybranej formy opodatkowania

ztozenie wniosku o zmianach w karcie podatkowej lub likwidacji prowadzonej
dziatalnogci opodatkowanej karta pedatkows

dotaczenie zgtoszenia rejestracyjnego albo aktualizacyjnego do VAT
zgtoszenie sie do ZUS.

Jesli wniosek zostanie przyjety przez CEIDG otrzymasz e-mail z urzedowym
potwierdzeniem

Aktualne dane firmy sprawdzisz w Koncie Przedsiebiorcy i w zaktadce Moja firma.

Ztozenie wniosku o wpis do CEIDG i wszystkie zmiany we wpisie 53 bezptatne.




6. Zaznacz, ze chcesz edytowac wpis oraz wybierz date 1 stycznia biezgcego roku.

UWAGA - zmiana formy opodatkowania na biezgcy rok mozna dokona¢ od 1 stycznia do 20
dnia miesigca po miesigcu uzyskania pierwszego przychodu (jezeli pierwszy przychéd w danym
roku byt osiggniety w styczniu to ostateczny termin zmiany formy opodatkowania wypada 20
lutego).

WAZNE - Po dokonaniu zmiany formy opodatkowania poinformuj Twojg ksiegowq za pomocq
portalu ING Ksiegowos¢.

gov.pl
<

Zmiana wpisu w CEIDG

Informacja o statusie wpisu w CEIDG

Wraz z wnioskiem o zmiane danych mozesz dodatkowo zawiesic, wznowic lub wykreslic
(zakoriczy€) dzialainos$¢ gospodarcza lub wystac dokumenty do ZUS i urzedu

skarbowego.
Zmiana wpisu CEIDG v
Edycja wpisu
Jako masz zgtaszac zmi danych dotyczacych firmy. Jesh

cheesz np. zekoriczyé prowadzenie dziatalnosci pod kioryms z a
dodaé kod PKD = 2462 wnicsek o zmiane. Termin wjakim musisz
zalezy od tego jakie dane sie zmienity. Np. zmiane adresu do doreczer masz obowigzek

w terminie 7 dni.

zenie do ZUS jesli cheesz zglosié do ubezpieczer siebie, osobe zatrudniona,
czhonkéw swojej rodziny oraz czlonkéw rodziny oséb, kidre u ciebie pracuj lub cheesz
dokonaé zmieny lub korekty popczednich zgloszen

albo aktualiz do VAT
« ofwiadczenie o wyborze formy k datk ym od 0s5b
yeznych
« Informacie 0 zmianach we wniosku 0 zastosowanie karty podatkowe; lub likwidacji
iatalnoscl w formie karty
« zawiadomienie o zamiarze prowadzenia ksiag rachunkowych
fi jeo faniv, zmianie lud zarzadey s SYjne

Zawieszenie dziatalnosci

Zaznag; ic*
© Chce edytowac wpis, wysta¢ dokumenty do ZUS lub urzedu
skarbowego

O Chce zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej
QO Chce trwale zakorczyé wykonywanie dziatalnosci gospodarczej

Da

I 2023-01-01 =}
l DALEJ I

stani

7. W przypadku pojawienia sie informacji o kodach PKD zapoznaij sie z informacja i przejdz DALE]

Biznes.gov.pl

¥ Aktualizacja danych wpisu w

CEIDG

W twoim wpisie brakuje niektérych danych lub s3 nieprawidiowe. Popraw je lub dodaj ponownie
edytujac wpis.

Brakujace dane

« Przewazajacy kod PKD

Nieaktualne kody PKD

0d 1 stycznia 2025 . chowigzuja kody PKD wg klasyfikacji PKD 2025. We wpisie
znajdujg sie kody PKD 2007. Dodaj nowe kody wg klasyfikacji PKD 2025, stare kody PKD
20stang usunigte z wpisu

DALEJ



8. Wybierz w sekcji Podatki opcje Wybor formy opodatkowania i nacisnij DALEJ. Automatycznie
zostang wskazane pola, ktére nalezy réwniez wprowadzi¢ we wniosku.

Na tym etapie réwniez mozna wybra¢ aktualizacje innych danych.

Edycja wpisu w CEIDG
Zaznacz wszystkie pozycje, ktére chcesz edy . Inf i jako
wymagane podaj, nawet jesli nie ulegty zmianie.

Informacje wymagane

) ubezpieczenia spoteczne

Urzad skarbowy
+ E-Doreczenia

Dane przedsigbiorcy
() Dane osobowe, obywatelstwo

(O Adres zamieszkania
(O zagraniczne numery identyfikacyjne
(O Matzeniska wsp6lnosé¢ majatkowa

(0 Dokument tozsamosci
[ Informacja o spétkach cywilnych i formie prowadzenia dziatalnosci

Dane firmy
(O Nazwa firmy

Kody PKD

(O) Dane kontaktowe

(0 Adres do doreczen

(O Miejsce wykonywania dziatalnosci
(O Liczba pracujacych

(30 Zaktad pracy chronionej

(O Data rozpoczecia dziatalnosci

Podatki

| Wybér formy opodatkowania l

(O Informacja o ksiegach rachunkowych

(O Dokumentacja rachunkowa - podmiot prowadzacy

(O Adres przechowywania dokumentacji rachunkowej

Pozostale informacje
(O Rachunki bankowe

O Peinomocnictwa

Zgloszenia do ZUS
(O Zgtoszenie dotyczy ubezpieczenia przedsiebiorcy

(O Zgloszenie dotyczy ubezpieczenia pracownikéw

O Zgtoszenie dotyczy ubezpieczenia czionkéw rodzin

Zataczniki
(O Podatek VAT: VAT-R

(O Karta podatkowa: PIT-16Z

(O Sukcesja: CEIDG-ZS

L=
B
e



9. Zaznacz dokonanie zmian kodow PKD

Biznes.gov.pl

Kody PKD - zakres zmian

Zaznacz co chcesz zmienié *

Chce dodaé nowy kod PKD

Chce zmieni¢ przewazajacy kod PKD

10. Wskaz wtasciwe kody PKD 2025 - ponizej jest wskazany kod dotychczasowo uzywany oraz
sugerowany kod PKD 2025

* Biznes.gov.pl

,n.h_.-u.? KOdy PKD - dodanie

Kody PKD

Nie ma ograniczer w liczbie koddw PKD. W CEIDG powinny sig znaleZ¢ tylko te kody PKD, kidre
faktycznie okreslaja to, co robisz. Nie wpisuj tu kodow "na zapas” Mozesz je aktualizowac w
dowolnym momencie, masz na to 7 dni od momentu, kiedy zaczniesz lub przestaniesz ich
uzywat.

Dodaj kod PKD *
Dodaj kod PKD okreslajacy dziatalnosé gospodarcza

[# Wybierz kod PKD

Propozycja zmiany kodéw PKD 2007 na PKD 2025

Przewazajacy kod PKD 2007:

47.71.Z Sprzedaz i odziezy w i ych sklepach
Kody PKD 2025:

47.92.Z Posrednictwo w sprzedazy detalicznej wyspecjalizowansj

Kod wiodacy: 47.71.Z Sprzedaz detaliczna odziezy

DALEJ

11. Z wybranych kodéw wskaz kod przewazajgcy

Biznes.gov.pl

~® Przewazajacy kod PKD

Przewazajacy kod PKD *
Z wybranych koddw PKD wybierz ten, kiory przewidujesz jake Zrodio najwigkszych przychodow twojej
dziatalnosci

47712

Sprzedaz detaliczna odziezy

DALEJ




12. W kolejnym kroku wskazane bedzie podsumowanie wybranych kodow PKD

& Biznes.gov.pl

“@ Kody PKD - podsumowanie

Przewazajacy kod PKD

47.711.Z

Sprzedaz detaliczna odziezy

PKD dodane

DALEJ

13. W kolejnym kroku pojawi si¢ informacja o adresie do e-Doreczen. Jezeli juz posiadasz
adres do e-Dorgczen to wskaz go we wniosku (kropka 3). Jezeli nie masz adresu do
e-Dorgczen to dobrym rozwigzaniem jest zatozenie e-Doreczenia (obowigzek od 01.06.2026).

m Biznes.gov.pl

% Adres do e-Doreczeri

Adres 60 & DoeCzed shity 00 elextroniczne) komunikadii 2 urzedami w Poisce. We

wniosky CEIDG molesz podat dane niezbedne do utworzenia adresu do e-Dorgczen ub

wpisac posiadany adres do bazy adresw elekironicznych

Cal ziokenia wniosky *

) Nie wnioskuje o adres do e-Doreczer

© Cheg podaé dane do utworzenia adresu do e-Dorgczeri u
publicznego dostawcy

(O Cheg dodaé do Bazy adresdw elektronicznych adres utworzony u
niepublicznego dostawcy

“~% Dane whasciciela adresu do e- Dane adresu
Doreczen prisoaieso
© Poda poprawny e 100 znak
Dane firmy w CEIDG
L] Oznaczenie niepublicznego dostawcy *
Jarostaw @ Wybiarz J60nd 2 GOMEDNYC 0pC
Wyblerz
Nazwisko
fuos Asseco Data Systems SA
Nazwa firmy AUtent $p.20.0

KFJ Inwestycje Sp. 20.0
Poczta Polska SA
POISKA WyWHMIa Papiertw Warociowycn S A

Jaroslaw Kuba Transport

NP
e
PESEL
——

Adres do doreczeri wiasciciela

Acresat
Jaroslaw Kuba

Adcres

ul. Ludwika Mierosiawskiego 18, 41-200 Sosaowiec

Adres e-mail do kontaktu
Na ten acres e-mail 2051anie pr2esiana NTOrMacia o SPosodie aktywach adresu 30 &
Doreczed

Adres e-mail

Powtdrz adres e-mail *




14. Zaznacz opcje ZUS i nacisnij DALE]

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

& Biznes.gov.pl

—
< Ubezpieczenia spoteczne

Ubezpieczenie *

Wybierz ubezpieczenie, ktre masz obecnie. Jesti je zmieniasz, zaznacz to, ktdre bedziesz miec po
0 zus

O KRUS

O Jestem ubezpieczony za granica

DALEJ

15. Jezeli urzqd skarbowy jest wtasciwy to przejdz DALE]

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Biznes.gov.pl

< Urzad skarbowy

Wpisz urzad skarbowy, w ktorym rozliczasz podatki

Urzad*

[ Wyszuksjurzad

URZAD SKARBOWY W SOSNOWCU
ul. 3 Maja 20
41-200 Sosnowiec

13.Wbierz forme opodatkowania na ktérqg bedziesz stosowat w danym roku.

gOV.p| Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

& Biznes.gov.pl

-
< Forma optacania podatku
dochodowego

Forma opodatkowania wplywa na wysokos¢ przysziego podatku oraz na rodzaj i zakres
prowadzonej dokumentacji rachunkowej. Zmiane formy opodatkowania mozna dokonac
raz w roku. Wiecej informacii na temat form opodatkowania &.

Forma opodatkowania

Formy opodatkowania v

Na zasadach ogélnych

Stawka podatku zalezy od dochodu i wynosi 12% lub 32% po przekroczeniu kwoty 120 tys.
2} Przy tej formie opodatkowania obnizasz przychody o koszty zwiazane z prowadzeniem
dzislalnosci.

Forma opodatkowania *
Nybierz w jekiej formie cheesz placi€ podatek dochodovy

Podatek na zasadach ogdlnych
Podatek liniowy
Ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych




14. Oznacz stosowne oswiadczenie i nacisnij DALE]

gov.pl Serwis informacyjno-usiugowy dla przedsigbiorcy

& Biznes.gov.pl

e [
< Os$wiadczenie

Oswiadczam, 2e wobec 0soby, ktdrej wpis dotyczy, nie 0rzeczono prawomocnie
zakazow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 13-15 ustawy z dnia 6 marca 2018r o
Centralnej Ewidencji i ji 0 Dzi éci j i Punkcie i dla
Pr ¥ W zakresie S objete] wpisem, oraz, ze 0s0ba,
ktdrej wpis dotyczy, posiada tytul prawny do nieruchomosci, ktrych adresy sa
wpisywane do CEIDG. Jestem $wiadomy(a) odpowiedziainosci kamej za ziozenie
falszywego oswiadczenia.

Oswiadczenie wnioskodawicy *
Zgodnie z art. 233 par. 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 . Kodeks kamy, osoba, kidra skiada falszywe
i zostata uprzedzona i karnej za zlozenie falszywego ofwiadczenia,

podiega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8. Wigeej
© Tak, skladam oswiadczenie

Q Nie

15. Przy Urzedzie odbierajgcym wniosek przejdz DALEJ]

gov.pl <
Biznes.gov.pl

rmacyjno-uskug

f
N |

Urzad odbierajgcy wniosek

Najczgstsze pytanis | odpowiedai dotyczace rejesvraci| | prowadzenia dzislainodei

przez bedacych osobami fizycznymi znajoziesz w Cantium
Pomocy (2. Centrum oraz pomos telefonicana dzisla w gadzinach 700 o 17:00, tel, 801 055
088 kb2276567 32

Urzad realizujacy *

Ministerstwo Rozwoju i Technologii
pl. Trzech Krzyzy 3/5
00-507 Warszawa

Centraing Ewidencie i Informacig o Dzialainosci Gospodarczej (CEIDG), prowadzi
Minister Rozwoju | Technologll jako minister wiasciwy ds. gospodark

16. Przy podsumowaniu przejdz DALE]

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dia przed

* Biznes.gov.pl

.
¢ Podsumowanie

W kolejnym kroku Zostanie utworzony wniosek do CEIDG, ktdry mozesz sprawdzic |
podpisaé. Po sprawdzeniu poprawnosci podpisu wniosek bedzie gotowy do wysiania,
Na ostatniej stronie znajdziesz potwierdzenie wysiania wniosku | numer sprawy.

Po skutecznym ziozeniu wniosku rozpocznie $ig proces zmiany wpisu w CEIDG.
Otrzymasz e-mallem informacje o jego zakodczeniy.

Pamigta), 2e potwierdzeniem zioZenia wniosku jest podpisany dokument | UPP w
formacie XML Wszystkie wnioski do CEIDG oraz zmiany wpisu znajdziesz w zakiadce
Moja firma w Koncie Przedsigbiorcy.




17. Podpisz wniosek, postepuj zgodnie z kolejnymi oknami.

& Biznes.gov.pl

@ Podpis

Dokument jest gotowy do podpisu. Pedpisanie wniosku nie jest réwnoznaczne z jego
wystaniem. Po wystaniu, na ekranie pojawi sie potwierdzenie oraz numer sprawy, ktére
otrzymasz réwniez na podany wczeéniej adres e-mail

Utworzone dokumenty

[ 20250108-1231-0737-wniosek.xml

Dodaj podpis

Podglad &

Wybierz sposéb podpisania dokumentu

Uzyj Profilu Zaufanego lub bankowosci _
R PODPIS ZAUFANY

elektroniczne] (zalecane)

Wymaga oprogramowania do podpisu PODPIS KWALIFIKOWANY

18. Po podpisaniu wniosku nacisnij WYSLIJ.

w Biznes.gov.pl

—

Wyslij dokument

Dokument zostal poprawnie podpisany i jest gotowy do wystania

Dokumenty

[ 20230829-0937-0737-wniosek.xml Podalad

Dokument podpisany



