SKLADANIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO DO KRS przez S24 GDY ZADNA Z 0SOB
UPRAWNIONYCH DO REPREZENTACII NIE POSIADA NUMERU PESEL

Sprawozdania finansowe sporzgdzone od 01.10.2018 musi obligatoryjnie posiada¢ forme jednolitego pliku kontrolnego
zrozszerzeniem .xml. Pozostate dokumenty takie jak uchwata o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania, uchwata
o podziale zysku/pokryciu straty oraz sprawozdanie z dziatalnosci mogq nadal by¢ sporzgdzane i podpisywane w wersji
papierowej tak, jak funkcjonowato to dotychczas. Jednak w celu ztozenia ich do KRS online muszg zosta¢ podpisane
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (dalej: podpis
elektroniczny). W zwigzku ze zmiang w polskich przepisach, nie ma juz mozliwosci ztozenia sprawozdania
finansowego do KRS papierowo.

Jezeli osobami wchodzgecymi w sktad organu lub wspoélnikami uprawnionymi do reprezentacji podmiotu sg wytgcznie
osoby fizyczne nieposiadajgce numeru PESEL (tj. cudzoziemcy) tryb sktadania dokumentéw finansowych jest
jednoetapowy.

W powyzszym przypadku dokumenty finansowe nie mogq by¢ ztozone do RDF - uniemozliwia to weryfikacja numeru
PESEL. Mozna je ztozy¢ wytgcznie w formie elektronicznej na portalu S24 w formie ptatnego (140 zt) wniosku do KRS
z wykorzystaniem formularza KRS-Z30 o wpis w rejestrze przedsiebiorcow wzmianek o ztozeniu tych dokumentéw.
Po wydaniu przez sqd rejestrowy postanowienia o wpisie wzmianki w dziale 3 KRS nastgpi przekazanie elektronicznych
dokumentéw finansowych do RDF - bedg one udostepniane bezptatnie przez Centralng Informacje KRS za
posrednictwem ogdélnodostepnych sieci teleinformatycznych.

Aby zatozyc konto w serwisie S24 nalezy uzyska¢ podpis elektroniczny wydawany przez polskg firme certyfikujgcg.

Zalecany jest podpis kwalifikowany pochodzgcy od jednego dostwcy, przy podpisach pochodzqcych od réznych
dostawcéw mogq wystgpic btedy przy sktadaniu sprawozdania. Aby uzyska¢ podpis elektroniczny, nalezy podac¢ szereg
danych identyfikujgcych osobe wnioskodawcy (np. cztonka zarzqdu), wypetniajgc ankiete udostepniang przez firme
certyfikacyjng. Nastepnie - juz po wygenerowaniu podpisu - trzeba potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ i odebra¢
oprogramowanie stuzqgce do sktadania podpisu.

Wprawdzie powszechnie preferowane jest osobiste spotkanie z pracownikiem firmy certyfikacyjnej (obecnos¢ w Polsce
kazdego cztonka zarzqdu uzyskujgcego podpis), jednak istnieje mozliwos¢ dziatania poprzez wysytke kurierskg. Pojawia
sie wowczas koniecznos¢ poswiadczenia tozsamosci danej osoby notarialnie za granicq (paszportem), z wymogiem
uzyskania apostille na podpisanej umowie o wydanie podpisu elektronicznego lub innej legalizacji dokumentu, zaleznie
od miejsca sporzgdzenia aktu notarialnego. W przypadku przedktadania dokumentéw sporzgdzanych w jezykach
obcych, konieczne jest réwniez ich przettumaczenie na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Po uzyskaniu podpisu elektronicznego nalezy wejs¢ na strone https://ekrs.ms.gov.pl/ aby utworzy¢ konto w serwisie S24
i autoryzowac je uzyskanym podpisem.
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Wyszukiwanie podmiotéw w Krajowym
Rejestrze Sadowym nie wymaga
posiadania konta w systemie.

Skorzystanie z portalu $24 wymaga
posiadania konta w systemie.

Zgtoszenie dokumentéw finansowych

wymaga posiadania konta w systemie.

Wyszukiwanie dokumentow
finansowych nie wymaga posiadania
konta w systemie.


https://ekrs.ms.gov.pl/

Po zatozeniu konta zaloguj sie do S24.
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zmiany zne bedzie zio: oswiadczenia, obejmujacego informacjg czy a (spolka) jest ¢ w uslawy z dnia
24 marca 1920 1. 0 nabywaniu nisruchomosci przez cudzoziemcow.

Syslem s24 nie posiada wzorca takiego oswiadczenia w zwiazku z tym mozna je dotaczyt, jako dokumenty zewnegtrzne do wniosku. Obecnie mazna zalaczat dokumenty z podpisem
kwalifikowanym lub podpisat je profilom zaufanym ePUAP.

Aby skorzysta¢ z funkcjonalnosci portalu S24 musisz zarejostrowat konto uzytkownika. Rejestracia konta polega na
wprowadzeniu danych identyfikujacych uzytkownika oraz ustalajacych jego profil

Przez portal 24 mozesz zlozy¢ wniosek 0 wpis do Krajowego Rejestru Sadowego spolki z ograniczong odpowiedzialnoscia
spolki jawne] | spoiki komandytows] Mozesz réwniez dokonat zmiany danych w zarejestrowanych juz spolkach oraz zlozyé
sprawozdanie finansowe spolki Aklualnie portal 524 pozwala na zmiane siedziby przedsigbiorstwa i adresu, przedmiotu
dziatalnosci (kodow PKD), skiadu zarzadu i rady nadzorcze]

Uwaga: Nie mozasz ziozyé wniosku zmianowego dia spolki, kidra nie byla zarajestrowana z wykorzystaniom portalu S24. Nie
mozesz rownie? zlozyé wniosku zmianowego dla spélki, dla kiorej wprowadzono jakiekolwiek zmiany notarialne. Powy2sze
ograniczenia nie dolycza sprawozdania finansowego.

& Utworz konto € Zapomniatem hasta

W celu realizacii wpisu Iub zmiany musisz przygolowat komplel niezbednych dokumentow. Trest dokumentow musisz
wprowadzit do systemu

Kazdy dokument musi byé podpisany przez wlasciwe osoby. Dokument mozesz podpisat podpisem kwalifikowanym lub
profilem zaufanym
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Nastepnym krokiem jest wybranie ,+Dodaj przedsiebiorstwo”
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Uzupetniamy dane spotki, nastepnie zapisujemy.
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Automatycznie wybiera sie nasza spotka. W panelu po prawej stronie wybieramy ,Sprawozdania fin”, nastepnie
wybieramy ,Wniosek Z-30.... ,
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W krokach od 1 do 3 uzupetniamy niezbedne dane spotki.
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WNIOSEK O ZMIANE WPISU W KRAJOWYM REJESTRZE SADOWYM
SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY

Dane sadu, do kidrego kierowany jest wniosek *
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Numer identyfikacji podatkowej (NIP)* . Numer identyfikacyjny REGON * .
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OZNACZENIE WNIOSKODAWCY
Whioskodawca *

(=) Podmiot, ktérego dotyczy wpis Inny wnioskodawca
Nazwalfirma *

AAAAAAAAAAAAMA SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Adres email do korespondencji
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DANE PELNOMOCNIKA PROCESOWEGO
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W kroku 4 nalezy dotgczyc sprawozdanie finansowe poprzez przycisk ,Dodaj”
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Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Podpisy

INFORMACJA O ZEOZONYCH SPRAWOZDANIACH FINANSOWYCH | INNYCH DOKUMENTACH

Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Mazwa pliku Zatzcznik

Usun Edytuj Dodsj

INFORMACJA O SKONSOLIDOWANYM ROCZNYM SPRAWOZDANIU FINANSOWYM GRUPY KAPITAOWEJ | INNYCH DOKUMENTACH
Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku Zatgcznik

Usun Edytuj Dodsj

INFORMACJA O BRAKU OBOWIAZKU SPORZADZENIA ROCZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Mazwa pliku Zatzcznik

LIsur Edytuj Dodsj

INNE DOKUMENTY NIE BEDACE DOKUMENTAMI FINAN SOWYMI
Typ dokumentu Nazwa pliku Zatacznik

LIsur Edytuj Dodsj

Podczas dodawania zatgcznikéw nalezy uzupetni¢ date sporzgdzania. Wazne to jest zwitaszcza dla sprawozdania
finansowego - w opisanym przypadku ksiegowy wygenerowat dokument .xml 29.01.2019. Data ta jest zapisana
wewnaqtrz pliku, a wpisanie innej spowoduje wystgpienie btedu przy zapisie. Date te powinien Klientowi poda¢ ksiegowy
przy przekazywaniu dokumentu.

Nalezy réwniez wybra¢ okres, za jaki jest sporzgdzone sprawozdanie oraz doda¢ sprawozdanie finansowe w formacie
xml. Nastepnie nalezy dotgczy¢ podpisy do sprawozdania. WAZNE - nie ma mozliwosci sprawdzenia iloéci dotgczonych
podpiséw ani czyje podpisy zostaty juz dotgczone. Pliki z podpisami nalezy dotgcza¢ pojedynczo.



ING

Przy wgrywaniu Uchwat oraz sprawozdania z dziatalnosci nalezy dotgcza¢ pliki w odpowiednich formatach (np. .doc, .pdf,
Xls i inne wg komunikatu) wraz plikami potwierdzajgcymi podpisanie tego dokumentu.

Dodawanie nowego rekordu x

okumentu
‘ v Sporzadzony zgodnie z MSR
Okres, za ak ziozono eokument

Plerwszy dziefi okresu* Ostat ROCZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE
- . OPINIA BIEGLEGO REWIDENTA

(* - oznacza pola obowigzkowe)

UCHWALA LUB POSTANOWIENIE O ZATWIERDZENIU SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO ORAZ O PODZIALE ZYSKU LUB POKRYCIU STRAT
SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
Dodaj podpis zewnetrzny SPRAWOZDANIE Z PLATNOSCI NA RZECZ ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

Rezygnuj Zapisz

Dodawanie nowego rekordu x
(" - 0znacza pola obowiazkowe)
Data sporzadzenia dokumentu * Typ dokumentu *
&2 29-01-2019 ROCZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE v Sporzadzony zgodnie z MSR

Okres, za jaki ziozono dokument

Pierwszy dzien okresu * Ostatni dzien okresu * Maksymalny rozmiar 5MB*

01-01-2018 ] [(& 3122008 ] [ Dooaipik |

. . " Plik zostat pomysinie zatgczony. Dotgczony dokument nie jest
Dodano plik
Dodaj podpis zewnetrzny UK podpisany. Nalezy dotaczyé piik z podpisem zewnetrznym X
-
Rezygnuj Zapisz
Dodawanie nowego rekordu 2

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia - Typ -
£ 29-01-2019 ROCZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE v Sporzadzony zgodnie z MSR

Okres, za jaki ziozono dokument

Pierwszy dzief okresu * Ostatni dzien okresu™  Maksymalny rozmiar 5MB*
£ 01-01-2018 £ 31-12-2018 j plil
— - Dadalpi Plik nie zostat zataczony. Zataczone moge zostac tylko podpisane

iar SMB* Btad dodawania pliku  pliki formatéw XML, TXT, RTF, PDF, XPS, ODT, ODS, ODP, DOC, (X

DOCX, XLS, XSLX, CSV, PPT, PPTX

« Dodaj podpis zewnetrzny

Rezygnuj Zapisz

W kolejnym etapie nalezy doda¢ osoby, ktére podpisujg wniosek Z-30.

= Sprawozdania fin

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Podpisy

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu

Dodaj osobe podpisujaca x
Imi

- Drugie imig Nazwisko * Drugie nazwisko

T

oTe wymagane ko dia oséb posiadajacych numer PESEL)

Usuft osobe

[ Dokumenty

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Podpisy

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu

1 NIE PODPISANO AAAAAAA BBBBBBB wiasnym ¥ PODPISZ I
2 NIE PODPISANO GCGCCCC DDDDDDD wiasnym | »{ PODPISZ
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Przy kazdej osobie widnieje opcja ,PODPISZ". Nastepnie nalezy dokona¢ podpisu wybierajqc przycisk ,Podpisz podpisem
kwalifikowanym” i postepowac¢ zgodnie z dalszq instrukcjq.

( PODPISY

Nazwa spdtki

Whiosek Z-30 o wpis wzmianki o zloZzeniu sprawozdania finansowego lub innych dokumentow

ID: SZ00_1850237/6/2019/1668873/KRS_Z30 Data: 08-02-2019 Status:  Roboczy - poprawny

Podpis w imieniu:

Imig Drugie imig Nazwisko PESEL
Dokument tozsamosci Numer dokumentu Organ wydajacy

Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz profilem ePUAP
Pokaz dokument

€ Wstecz

Po dokonaniu podpiséw na dole wniosku Z-30 wybieramy opcje ,,Optac i wyslij”. Zostaniemy przekierowani do strony do
dokonania elektronicznej ptatnosci przelewem. Po zaptaceniu dokument zostanie przestany do KRS.

4 Wroc [# Edyluj E) Zapisz & Zapisz XML L Wezytaj XML Pobierz PDF <] Optat i wyslij W Usur € Poprzedni
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PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Wersja: 2.9.9 (n1)

Mozna sprawdzac¢ status przestanego do KRS wniosku w zaktadce ,Sprawozdania fin”
W zaktadce ,Korespondencje” z KRS zostanie przestana decyzja w sprawie rozpatrzenia wniosku.
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