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INSTRUKCJA SKEADANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO PRZEZ eKRS GDY PRZYNAIMNIE] JEDNA Z 0SOB
UPRAWNIONYCH DO REPREZENTACII POSIADA NUMER PESEL

Do bezptatnego ztozenia e-sprawozdania przez eKRS konieczne jest posiadanie numeru PESEL ujawnionego w KRS.
Aby ztozy¢ sprawozdanie finansowe przez eKRS, nalezy przej$¢ pod ponizszy adres:
https://ekrs.ms.gov.pl/home, a nastepnie wybrac¢ ,Bezptatne zgtaszanie dokumentéw finansowych”.

M2 hitps:/ ckrs.ms gov.plihome

W System EKRS

Wyszukiwarka KRS $24 - Rejestracja spotki Bezplatne zglaszanie Przegladarka dokumentéw
Inne wnioski dokumentéw finansowych finansowych
: miat i por platnie zlo. aidy ¥ v
inforr d J 50 1
| aktualnemu lub od I i przedsigblorcdw
nu formac ) ! ' Al
J {{- T T J r W
ejestiro zhot n numer KRS p ot
| nek 1
; ychi i i
dokur
Wyszukiwanie podmiotéw w Krajowym Skorzystanie z portalu S24 wymaga Zgtoszenie dokumentéw finansowych Wyszukiwanie dokumentéw finansowych
Rejestrze Sgdowym nie wymaga posiadania konta w systemie wymaga posiadania konta w systemie. nie wymaga posiadania konta w
systemie

posiadania konta w systemie.

Wersja: 1.4.2

W kolejnym kroku nalezy zalogowac sie na swoje konto.
Jesli jeszcze nie posiadamy takiego konta, mozna je utworzy¢, poprzez przejscie ze strony gtéwnej do ,S24 - rejestracja
Spotki, inne wnioski”.

O s T s

Prosze o zalogowanie sig w celu peinego dostepu do Tu moesz bezplatnie zlozyé sprawozdania finansowe | inne do Rep:
ystemu, Finansowych, a take zglosié informacje o braku obowiazku rocznege sp i go.

Autoryzacja konta jest czynnoécia jednorazowa


https://ekrs.ms.gov.pl/home
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Nastepnie, po zalogowaniu loginem i hastem do eKRS, przechodzimy do ,,Przygotowania i sktadania zgtoszen”.

S VVyl0gui

@ Sazplatne zolasza mentéiw finansow

Przygotowanie | skiadanie Przegladanie zlozonych Podpisywanie zgloszen Powiadomienia
2gtoszen 2gloszen udostepnianych do podpisu

W nastepnym kroku naciskajgc na przycisk ,+Dodaj zgtoszenie™.

e ¥ g ks mi.gow pU - AOC vy, o~

NISTERS

AWIEDLI

#A Stonagiowna Bezpiatne zgha:

Przegladanie i skladanie zgloszen | Przegladanie zlozonych zgloszeni  Podpisywanie zgloszeri udostepnionych do podpisu  Powiadomienia

=r

Okres za jaki skiadane sa
= = o = Data zapisu dokumenty Stan
Nazwa zgloszenia = I = NrKRS = Nazwalfirma podmioty = 7 2gloszenia Akcje
Data od = Data do = .

Brak danych do wySwietlenia

10[v] od: 0 do: 0z 0 wynikew, Strona: 1/1
pokaz wigcej
Kejestrze Saaowym nie wymaga posiagania Konta w systemie. Wymaga posiaaania Konta w systemie. hie Wymaga posiaoania Konta w
posiadania kanta w systemie systemie.

Wersja; 1.4.2

W oknie wyboru nalezy odnalez¢ spétke wpisujgc jej numer KRS w oknie wyszukiwarki (uwzgledniamy zera na poczqtku
numeru).

e T g eios.ms o pl T o -ROC Wi o

Wersja kontrastowa A A &

Zalogowany jako: I | Wylogu)

Rejestracja nowego zgloszenia - Krok 1 °

Wyszukaj numer KRS

c= (=3 3
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Dane naszej spoétki pojawig sie na ekranie, jesli wszystko sie zgadza, nalezy wybra¢ przycisk ,Dalej >" znajdujgcy sie na
dole strony.

i ttpa:/ckrs s gov.pl/ - 860 | vy o-
i Portal Finansewy

Rejestracja nowsgo zgloszenia - Krok 1 o -

Wyszukaj numer KRS

KRs: —
Nazwalfirma podmiotu: z HOSCIA
Forma prawna. ‘SPOLKA Z OGRANICZONS ODPOWEDZIALNGSCIA

staus zgioszenia: wirakuie eayen

Osoba skiadalaca 2gloszene: —————etaenni

Odpis drishn [ Potioc |

Osoby uprawnisne da reprezentacs poumicns @

Mazwisko Imie: Pesel
—— ZRIGNIEW —
—— ARTUR anmsm—

Zozane dokumenty finansowa @

Okees za jaki skladane sq dokumenty
Rodzaj dokumentu Data zlozenia
Data od Data do

Brak danyeh do wyiwetena.

@ v

W pierwszym kroku nalezy uzupetni¢ nazwe roboczg sprawozdania finansowego. Moze ona wyglgda¢ na przyktad
nastepujgco:
»Sprawozdanie finansowe za rok 2018"

Nieco nizej znajdujq sie dwa pola, w ktérych uzupetniamy date poczgtkowq i koncowq okresu, za jaki bedziemy sktada¢
sprawozdanie (np. 01-01-2018 i 31-12-2018).

Z listy rozwijalnej wybieramy rodzaj dokumentéw, jakie chcemy ztozy¢, moze to byc¢ ,Sktadanie sprawozdan
finansowych i innych dokumentéw finansowych” bqgdz tez ,Sktadanie sprawozdar finansowych grup kapitatowych
i innych dokumentow”

¥ hitps://ekrs.ms.gov.pl/rdf/ ) - @0 | Wysukg..

Fi Portal Finansowy O

____________________________________________________________________________________N

A Stonagiswna  Bezplatne zgtaszanie dokumentéw finansowych Zalogowany jako: SURRSEGE——G—GIN, Wyloguj
Rejestracja nowego zgioszenia - Krok 2 o_o_
KRS: —
Nazwalfirma podmiotu:
Forma prawna: ieieii—

Status zgioszenia: w trakeie edyci

0soba skiadajaca zgloszenie:

Nazwa robocza zgtoszenia * @

‘Sprawozdanie finansowe za 2018 rok

Okres, za jaki skiadane sa dokumenty @

Data od 01-2018
Data do 31-12-2018 B8

Wybierz rodzaj zgoszenia

SKEADANIE SPRAWOZDAN FINANSOWY CH | INNYCH DOKUMENTOW FINANSOWYCH I

Dodaj dokument

iu

Rodzaj dokumentu Nazwa dokumentu Akcje

Brak danych do wySwietlenia

o J e Lo
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Po wybraniu opgji ,dodaj dokument” rozpoczynamy dodawanie zatgcznikow.

Dla kazdego dokumentu wybieramy date jego sporzgdzenia (w opisanym przypadku ksiegowy wygenerowat dokument
xml 29.01.2019. Data ta jest zapisana wewnqtrz pliku, a wpisanie innej spowoduje wystgpienie btedu przy zapisie. Date
te powinien Klientowi poda¢ ksiegowy przy przekazywaniu dokumentu).

Dodanie dokumentu X

Blad! Data sporzadzenia dokumentu

podana w zgloszeniu nie zgadza sig z dal
sporzadzenia dokumemu podang w w plil

Data sporzadzenia dokumentu @

bierz z kalendarza date sporzadzenia oryginalnego
E’;ykumemu Wskaz da1e \Eldgweﬁqﬁa w za}qcryz?)nym 9
dokumencie finansowym (pliku
Uwaga! Data sporzadzenia dokumentu nie jest daf
zlozenia zgtoszenia oraz nie jest data dodania pliku do
zgtoszenia.

16-01-2019 =)
Rodzaj dokumentu @

Roczne sprawozdanie finansowe

Dodawane pliki przed zatgczeniem powinny zosta¢ podpisane przez wszystkie zobowigzane do tego osoby w odpowiedni
sposob, wskazany na stronie eKRS.

Jesli dokumenty zawierajg zewnetrzne podpisy (np. w wyniku ztozenia podpisu kwalifikowanego), kazdy z podpiséw
nalezy doda¢ jako ,Plik zawierajgcy oddzielny podpis”. Tylko komplet podpiséw zatgczonych do pliku zapewnia
poprawno$¢ ztozenia sprawozdania finansowego.

Dodanie dokumentu X
Dodanie dokumentu X
Wybierz z kalendarza date sporzadzenia oryginalnego
du{mmenlu Wskaz date wwdme]aca w zatgczonym ~ Data sporzadzenia dokumentu @
dokumencie finansowym (pliku). Wybierz z kalendarza date sporzadzenia oryginalnego
Uwaga! Data sporzadzenia dokumentu nie jest data do{cumenlu Wskaz date \Sldrqlemecl:a w zata:‘.yz% nym g

Zlozenia zgioszenia oraz N jest dat dodania piiku do dokumencie finansowym (pliku

givsae Uwaga! Data sporzadzenia dokumemu nie jest data
294]1,201g ztoZenia zgtoszenia oraz nie jest data dodania pliku do
zgloszenia.

Rodzaj dokumentu O 29-01-2019 E
| Roczne sprawozdanie finansowe I e Rodzaj dokumentu @
Sprawozdanie finansowe (Skonsolidowane sprawozdanie Uchwak dzial <k qui kry A v
. finansowe) sporzadzone od 1 pazdziemil é wata o po e u okryciu stra
Sporzadzony zgodnie z MSR oo sporzadzone w formacie xml zgodnym l p 2 p 3
ogioszonym w BIP MF oraz podpisane alehk(-mc.me

Wskazany plik moze by¢ opairzony podpisem
kwalifikowanym (wewnetrznym bad: zewnetrznym) lub
Jezyk dokumentu @ eopatrzony podplsem kwalifikowanym. W przypadku gdy
trzony podpisem kwallﬁkwmnym becLle
Pl

Jezyk dokumentu o pisywania pliku nastepuje sprawdzanie jego
< h 'm xsd ogioszonym w BIP MF. W
polski ¥ ia niezgodnosci plik nie moze byé polski ¥
yikownik otrzymuje raport niezgodnosci. k zostat pd)dplal‘\‘f
, to podczas
Plik dokumentu @ WSI\E"EI‘W plik my byé opatrzony podpisem Plik dokumentu @ 3

ianym wewnen"nym lub zewngtrznym.
+ Wybierz plik

JednostkalnnaWZlotych(1)_v1-0AAAAA xmI

Frai : : . ” liku. Mam
Plik zawierajacy oddzielny podpis @ ywany pm. iest podpisany oddzielnym podpisem, <+ Wybierz plik p .
0 pudplsywama tworzony Jesl_dodau(owy plik . i
., is i zazn

acy podpis z;
pliku. Mamy zatemn 2 pli
podpis. W tym przypad
miejsce gdzie Znajdu;

Jezeli plik zostat podpisany zewngtrznym podpisem, to
odczas podpisywania tworzony jest dodatk ik . "
aswiadczajacy o nieingerencii w iresé + Wybierz plik
2 dtow z

Pl el podpisu za
ddgellwm podpisem”. Moze byc

- . i 0 :
Plik zawierajacy oddzielny podpis R pndl:kas pndmma

Uwaga: Nazwa zahlc._anagu pliku musi sktadac sig
najmnigj 3 znakdow (max. 256 znakow).

o [ oo |
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Po dodaniu wszystkich zatgcznikéw mozemy sprawdzi¢, czy zatqczony plik zawiera podpisy wszystkich zobowigzanych
osob. Nalezy w danym sprawozdaniu/uchwale wybra¢ opcje ,Pobierz”. Wtedy pojawi sie okno z zatgczonymi plikami
wraz z osobami podpisujgcymi (w danym przyktadzie plik .xml podpisaty 2 osoby, a jedna z oséb podpisata
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym).

Okres, za jaki siladane s3 dokumenty O Dokument roboczy ®
Dataod *
Rodzaj dokumenty Roczne sprawazdanic finansane
Datado *
Nazwa dekumenty
Wybierz rodza) zgloszenia Jezyk dokumentu  polski

Lista dokumentdw:

JednostkalnnaWZiotych(1)_v1-ONNNNN.xmi xades.

Rodzaj dokumentu Nazwa dokumentu I Akcje zewngtrzny podpés sprawozdania xades

Roczne spravozdanie fnansowe . [:]
Osoby podpisujace:

i— — E——

Po dodaniu wszystkich niezbednych plikéw i nacisnieciu ,Dalej>" nalezy ztozy¢ oswiadczenie, czy sktadane dokumenty
zostaty podpisane przez wszystkie wymagane osoby, czy tez ktéras z os6b odmowita ztozenia podpisu.

- | wmai o-

o damaaimmaiinin| Wylogui

Rejestracja nowego zgloszenia - Krok 3 009

KRS: —
Narwamma podmiotu: T ———
Forma prawna; —

Status zglostenia: w akde etych

Osoba skiadaiaca zgloszenie: ——————

Oswiadczenie osoby (0sGb) podpisujace zgloszenie. Oswiadczenie bedzie podpisane razem ze zgloszeniem

Oswiadczenie: dotaczone do zgloszenia dokumenty spelniaja wymogi okreslone w ustawie 7 dnia 29 wizesnia 1994 o rachunkowosci

.
Roczne sprawordanis finansowe

stal podpesany preez kerownika jednastii w rozumien arl 3 pkl 6 ustawy z dnia 28 wizeSnia 1984 1. o rachunkowoéci oraz osobg prowadzaca ksiggi rachunkowe
pmaganych pacpisou

= 3

Jesli dokument nie posiada wszystkich wymienionych podpiséw, nalezy uzupetni¢ dwa dodatkowe pola - kto nie
podpisat dokumentow i jaka jest przyczyna odmowy - pole z uzasadnieniem zawiera jedynie 1000 znakdw.

Rejestracja nowego zgloszenia - Krok 3 o 0o
KRS L —
Marwalfima podmiot: ————
Forma prawns: ——
Status zpioszeaia: wiiakcia edycd
Osaba skiadalacs ZkosTEN: ——————
Oswiadczenie osoby (0s6b) 2gloszenie. € i 7

Oswiadczenie: dolaczone do zgloszenia dokumenty speiniaja wymogi ckreslone w ustawie z dnia 20 wizesnia 1984 o rachunkowosci

Fowid braky podpisu @

[ J e | - | oo
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Po ztozeniu o$wiadczenia o podpisach, w kolejnym kroku nalezy zapisa¢ przygotowywane dokumenty (przycisk ,Zapisz”
na dole strony) i zweryfikowa¢ ich poprawnosé¢ (,Weryfikuj zgtoszenie”).

MINI RSTWO
* SPRAWIEDLIWOSCI

Rejestracja nowego zgloszenia - Krok 4

KRS: =

Nazwalfirma podmiotu: N ——
Forma prawna: —

Status zgloszenia: w trakcie edyi

Osoba skiadajaca zgloszenie:

Przed 2gioszenia Sje ¢, aby moc je jeszcze poprawic: jest $¢ i formaina S¢ zgloszenia. Zostaniesz poinformowany o wyniku weryfikadji
W przypadku weryfikacji negatywnej, system wskaze Ci biedy, ktore nalezy poprawic
Zgloszenie musi by¢ podpisane przez co najmniej a

2
jedn:
gobe fizyc2na upravniona doreprezentad podmily

Osoby podpisuiace zgioszenie © ©s0ba ta musi posiada numer PESEL wpisany do KRS,
tabeli znajduje sie lista 050b uj pranmng
Zaznacz foprez emag podmioly posnada;acvcn nr PESEL
sk zaznacy wskazvjesz asoby (co najmnie
jedna) z hs'y Kore beda nodv isyvialy ZWBSzeme 0 Wybory
s kwalifikowan

sy kazano na konto Podpisz
nty beda zamieszczone w Repozylorium w ciagu 24

Jatok zgoszerio zosako werSkonan nequtyvnle b ke

Zostalo poprawnie podpisane, a ie ma maziwos

muz gwszema na 2yE W

Towoum omputerze. mazesz przekazat Jojzgoszen

podpist e konto, A adres 2 ok poviasaty £ i
ontem.

poprawieni: iosek
Brvagat Walosek mote b Dy 2losony tyiko droga
elekironicang za posrednictwem portalu S24 jako

2 Zmiane wpisu w KRS ~ sprawozdania
Uwaga: Udos(epﬂunle ie dokument innym osobom naley Tinansowe | ine Gorumenty
g
Uwaga: Zgloszenie, kiore w przeciagu 14 dni nie zostanie
e do repozytrium DF Zostanie automatyczn
usuniete Z systemu

adku gdy zgloszenie zostalo udost
5u innym osobom, mozesz dokonac zmiany osobv lub
) usuna osobe i zn’zymawal: Z oczekiwania na podpis.

Wystane zgloszenia mozesz obejrzel w

Przegiadanie ziozonych zgloszer". Karzys|z|a: 2 kafla
iPrzsgladarka dokumentow inansouyel” na glwnej sronie
portalu eKRS obejrzysz zlozone dokumenty.

Sprawozdanie moze zosta¢ podpisane w kroku 4. tylko przez jednego z cztonkéw zarzgdu. Jezeli nie jestesmy osobqg
upowazniong do wysytki mozemy przekaza¢ sprawozdanie do osoby uprawnionej. Osoba ta podpisuje sprawozdanie
i dopiero po ztozeniu przez nig podpisu kwalifikowanego (lub tez ePUAP) osoba przygotowujgca zgtoszenie moze wystac
sprawozdanie.

Po sprawdzeniu zgtoszenia (Weryfikuj zgtoszenie) i jego podpisaniu przez jednego z cztonkéw zarzqdu uaktywnia sie
opcja ,Wyslij zgtoszenie do repozytorium DF".

Po przekazaniu dokumentéw do Repozytorium W zaktadce Powiadomienia — Przeglgdarka dokumentéw finansowych
W ciggu 24 godzin powinno zostac¢ opublikowane nasze sprawozdanie finansowe.

Bardzo istotna jest kontrola, czy dokumenty na pewno sie opublikowaty - jesli w ciqgu 24 godzin od ztozenia nie pojawiq
sie, sprawozdanie powinno zosta¢ ztozone jeszcze raz (informacja uzyskana na z infolinii eKRS w dniu 30.01.2019 - na
wszelki wypadek zalecamy odczeka¢ 3 dni)

likéw cookies. [Akeeptujge] lub korzystajac dalej z serwi 3j3 Pafistwo zgods na politvke prywamosc | cookies Ministerstwa Sprawiedliwosci

Wersja kontrastowa | A A &

Wyszukiwarka KRS 524 - Rejestracja spotki t t ie dok G Przegladarka d tow fi ych
Inne wnioski finansowych

Wyszukiwanie podmiotéw w Krajowym Rejestrze Skorzystanie z portalu 524 wymaga posiadania Zgloszenie dokumentow finansawych wymaga Wyszukiwanie dokumemaw finansowych nie
Sadowym nie wymaga posiadania konta w konta w systemie. posiadania konta w systemie. wymaga posiadania konta w systemie.




