
Samodzielny Księgowy / Samodzielna Księgowa 

 

 

Miejsce pracy: Katowice 

 

 

Zakres zadań: 

 Kompleksowe prowadzenie i kontrola ksiąg rachunkowych obsługiwanych firm z zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa i wymogami Klienta 

 Sporządzanie bilansów, sprawozdań i raportów okresowych oraz innych niestandardowych 

raportów 

 Sporządzanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT), rozwiązywanie niestandardowych zagadnień 

podatkowych 

 Sporządzanie i odpowiedzialność za okresowe zamknięcie ksiąg 

 Księgowanie zdarzeń gospodarczych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa 

 Odpowiedzialność za prowadzenie ksiąg rachunkowych 

 Analiza i uzgadnianie kont księgowych i rozrachunkowych 

 Nadzór nad obiegiem dokumentów księgowych, księgowania, uzgadnianie sald księgowych 

 Wsparcie merytoryczne członków zespołu 

 Współpraca z zewnętrznymi instytucjami, audytorami i z biegłym rewidentem 

 Współtworzenie zasad polityki rachunkowości w firmie 

 

Wymagania: 

 Wykształcenie wyższe (preferowane kierunki: finanse, rachunkowość) 

 Posiadanie licencji do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych 

 Min. 5-letnie doświadczenie w obszarze finansów i księgowości na podobnym stanowisku 

 Min. 3- letnie doświadczenie w obsłudze Klienta (praca w biurze rachunkowym) 

 Posiadanie licencji do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych (mile widziane) 

 Bardzo dobra znajomość prawa podatkowego (CIT, PIT, VAT, ordynacji podatkowej) oraz ustawy 

o rachunkowości 

 Bardzo dobra znajomość pakietu MS Office 

 Doświadczenie w pracy w systemach księgowo-finansowych (preferowana znajomość Rewizor 

GT, Subiekt GT) 

 Samodzielność, dyspozycyjność, terminowość i nastawienie na realizację wyznaczonych zadań, 

 Umiejętność ustalania priorytetów i efektywnego zarządzania czasem 

 Otwartość i komunikatywność 

 Umiejętność pracy w zespole 

 

Oferujemy: 

 Pracę w rozwijającym się obszarze biznesowym w strukturach międzynarodowej korporacji 

 Wysoką kulturę pracy oraz przyjazną atmosferę 

 Dodatkową opiekę medyczną 

 Możliwość szkoleń i rozwoju zawodowego 

 Dynamiczny i zmotywowany zespół 

 

 
Prosimy o dołączenie adnotacji: 
 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez ING Usługi dla Biznesu S.A. moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie dla potrzeb 

niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą o Ochronie Danych Osobowych). Jednocześnie wyrażam zgodę na przekazywanie 

moich danych osobowych w celach rekrutacyjnych innym podmiotom należącym do Grupy ING.”. 

 


