Asystent Ksiegowy

Miejsce pracy: Katowice

Zakres zadan:

Nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentéw ksiegowych

Weryfikacja, dekretacja i ksiegowanie dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
Weryfikowanie stanu rozrachunkéw

Wprowadzanie danych kontrahentéw do programu ksiegowego,

Wspieranie pracownikéw Dziatu Ksiegowosci w biezgcych pracach,

Aktywne uczestniczenie w pracach zwigzanych z systemem - testowanie / obiegiem
dokumentoéw,

Pomoc w optymalizacji procesu obstugi klienta

Terminowe i prawidtowe prowadzenie ewidencji ksiegowej

Organizacja dokumentéw zgodnie z wewnetrznymi procedurami

Wymagania:

Wuyksztatcenie co najmniej $rednie ekonomiczne - (specjalnosc¢: rachunkowosc lub finanse)
Znajomos¢ prawa bilansowego i podatkowego oraz umiejetnos¢ ich praktycznego stosowania
Umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office, szczegélnie programu MS Excel

Elastycznosc¢ i tatwosc przystosowania sie do nowych warunkéw pracy

Praktyczna znajomos¢ aplikacji finansowo-ksiegowych

Wysokie zaangazowanie i inicjatywa w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw
Skrupulatnos¢, doktadnosc i umiejetnosc pracy w zespole

Oferujemy:

e Prace w dynamicznym zespole

e Udziat w pracach projektowych

e Poznanie aplikacji portalu klientowskiego

e Zapoznanie sie z procedurami proceséw ksiegowych

e Wdrozenie w obowigzki zwigzane z prowadzeniem spraw ksiegowo - finansowych

e Ciekawq prace w renomowanej firmie o stabilnej pozycji na rynku

e Mozliwos¢ rozwoju i podnoszenia swoich kwalifikacji w zakresie rozliczen oraz ksiegowosci
e Zatrudnienie na podstawie umowy cywilno - prawnej

Prosimy o dotgczenie adnotaciji:

»Wuyrazam zgode na przetwarzanie przez ING Ustugi dla Biznesu S.A. moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawq o Ochronie Danych Osobowych). Jednoczes$nie wyrazam zgode na przekazywanie

moich danych osobowych w celach rekrutacyjnych innym podmiotom nalezgcym do Grupy ING.”.



