ING Ksiegowosc¢

Integracja z KSeF za pomocg
certyfikatu dla spotek
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Integracja z KSeF za pomocq certyfikatu -
Spotki

Q Wazne informacje

Zanim przejdziesz dalej zapoznaj sie z ponizszymi
wskazéwkami:

v Czy posiadasz piecze¢ kwalifikowang wydang na NIP
spotki?

Jesli tak, przejdz dalej i uzyj certufikatu kwalifilkowanego
jako metody logowania do KSeF.

Jesli jej nie masz, to:

v~ W ramach spo6tki mozna upowaznié jedng osobe do
dziatania w imieniu firmy w KSeF.

Zeby to zrobié, nalezy ztozy¢ formularz ZAW-FA
w Urzedzie Skarbowym.

@ Instru kcja wypetnienia ZAW-FA

@ Instrukcja wypetnienia ZAW-FA w e-Urzedzie Skarbowym
@ Wiecej o ZAW-FA


https://www.ingksiegowosc.pl/news/krajowy-system-e-faktur/pieczec-elektroniczna-ksef
https://www.ingksiegowosc.pl/_fileserver/item/hg96x5t
https://www.ingksiegowosc.pl/_fileserver/item/invfwca
https://www.ingksiegowosc.pl/news/krajowy-system-e-faktur/zawiadomienie-zaw-fa-ksef
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Q Stowniczek

v Certyfikat uwierzytelniajgcy - rodzaj elektronicznego klucza,
ktory pozwala Ci sie zautoryzowac w KSeF. Poswiadcza, ze
faktycznie reprezentujesz swojq firme i mozesz w jej imieniu
pobierac¢ oraz wysytac faktury.

Dzieki tej instrukcji pozyskasz
certyfikat i poprawnie
m zintegrujesz konto firmy w ING
= Ksiegowos¢ z Krajowym

.. Systemem e-Faktur
Moze to wszystko brzmi nieco
skomplikowanie, ale spokojnie

- razem z nami sobie poradzisz!

Sprawdz tez:

Integracja z Certyfikat
KSeF - IDG offline


https://www.ingksiegowosc.pl/_file/KSEF/mobile/Mobile_Integracja_z_KSeF_za_pomoca_certyfikatu_26.02.2026.pdf
https://www.ingksiegowosc.pl/_file/KSEF/mobile/Mobile_Integracja_z_KSeF_za_pomoca_certyfikatu_26.02.2026.pdf
https://www.ingksiegowosc.pl/_file/KSEF/mobile/Mobile_Integracja_z_KSeF_-_certyfikat_offline_26.02.2026_.pdf
https://www.ingksiegowosc.pl/_file/KSEF/mobile/Mobile_Integracja_z_KSeF_-_certyfikat_offline_26.02.2026_.pdf
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Krajowy System e-Faktur

Wigczenie funkeji umozliwiojgcej
wystawianie i pobieranie faktur z KSeF.

> Dowiedz sie wiecej

W=

& B ® ® =

Start Dokumenty Dodaj Wiystow Wi

(=]

Po zalogowaniu do ING Ksiegowos¢ przejdz do zaktadki Ustugi
dodatkowe, po czym w sekcji poswieconej KSeF kliknij
*Dowiedz sie wiecej.
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0 @ ING Ksiegowosc %) -l

Strona ghowna
Dotgcz do Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF)

Uwierzytelnienie  Praca w trybie offline

Potgcz ING Ksiggowosé z
Krajowym Systemem e-
Faktur i zyskaj:

+ darmowg integracje z KSeF

« wiisitke faldur snrzedaiownach 7

(o) B @ @ =

Start Dok urmenity Doddaj Wstow Wiecej

Wuypbierz zaktadke Uwierzytelnie i zejdz nizej.
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Potgcz ING Ksiegowosc z
Krajowym Systemem e-
Faktur i zyskaj:

+ darmowg integracjg z KSeF

v wysytke faktur sprzedazowych z
ING Ksiggowosc do KSeF

+ pobieranie faktur kosztowych i
sprzedazowych od Twoich
kontrahentéw bezposrednio z
KSeF

v dostep do faktur kosztowych,
bez potrzeby logowania do
zewngtrznych systemow

Uruchom KSeF

(o) = ® & =

Start Dokumenty Dodaj Wystaw Wiecej

Kliknij Uruchom KSeF.
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X
o Potgcz z Krajowym

Systemem e-Faktur

Uwierzytelnienie w Krajowym Systemie
e-Faktur (KSeF) to proces weryfikacji
tozsamosci uzytkownika, kiory
umozliwia dostep do systemu i
zarzqdzanie fakturami elektronicznymi.

Wybierz sposab weryfikacji tozsamosci w
KSeF:

Token

Token to cigg znakdw, ktdry pozwoli Ci
powigzad konto firmy w ING
Ksiegowost z KSeF. Wygenerujesz go
W serwisie KseF.

Certyfikat uwierzytelniajgcy
Weryfikacja za pomocq certyfikatu
KSeF, ktéry mozesz wygenerowad w
Aplikacji Podatnika KSeF.

W nowym widoku kliknij Certyfikat uwierzytelniajgcy.
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X
e Uwierzytelnienie w KSeF -

Certyfikat

Sprawdz, jak to zrobi¢ krok po kroku

Nie masz jeszcze certyfikatu?
Zaloguj sie do systemu KSeF

@ Po zalogowaniu przejdz do
zaktadki Certyfikaty i wybierz

Whnioskuj o certyfikat. Nadaj mu
nazwe i hasto, po czym kliknij
Wygeneruj.

W kolejnym widoku wybierz jego
przeznaczenie: uwierzytelnienie w
KSeF lub podpis linku do
weryfikacji wystawcy (tryb
offline). Po wybraniu wiasciwego
kliknij Wyslij wniosek.

Po udanym wystaniu wniosku
mozesz pobrac certyfikat.

Wazne - jesli dopiero zaczynasz z
KSeF, stworz najpierw certyfikat
uwierzytelniajgey. Jesli juz go
masz, wybierz tryb offline.

@ Pobrany certyfikat dodaj ponizej i
zatwierd? integracje.

Kliknij w link Zaloguj sie do systemu KSeF.



ING
@ K5eF

Strona gtéwna
Krajowego Systemu
e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umezliwia Ci
wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur
online, a takze nadanie lub odebranie
uprawnien do korzystania z KSeF - bez
wychodzenia z domu, na dowalnym
urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Logowanie

Uwierzytelnij sie w Krajowym =
Systemie e-Faktur

Maozliwosc zalogowania sie do
Krajowego Systemu e-Faktur przy
uzyciu login.gov.pl albo certyfikatu
kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub pieczeci
elektronicznej.

Kliknij w pole Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-
Faktur.
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@ KSeF

Woybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie,
wysytanie oraz przegladanie faktur online, a takze
nadawanie lub odbieranie uprawnieri do
korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, o
dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

& Powrét

Zaloguj przez login.gov.pl >

Najczesciej uzywana metoda logowania do
ustug administracji publicznej.

Mozesz uzyc Profilu Zaufanego, aplikacji
mObywatel, e-Dowodu lub bankowosci
elektronicznej.

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanyrd

Mozesz uzyc certyfikatu kwalifikowanego
podpisu lub pieczeci elektroniczne.

Zgodnie z kodeksem cywilnym padpis
kwalifikowany jest réwnowazny podpisowi
odrecznemu. Kwalifikowana pieczec
elektroniczna jest cyfrowym

4 [ ] O

Wybierz metode logowania, ktéra Ci odpowiada:

v" Logowanie Profilem Zaufanum:;
v" Logowanie Certufikatem kwalifikowanym.




'y Logowanie Profilem Zaufanym

1427 @ & R @48
Wybierz sposab, w jaki chcesz to zrobic.

Aplikacja mObywatel

Skanuj kod QR za pomoca
aplikacji mObywatel.

Bankowos¢ elektroniczna

. N ,
1l Zaloguj sie za pomocg swojego >
banku.

E-dowaéd

@ Uzyj dowodu osobistego z N
warstwa elektroniczng i
smartfona

Profil zaufany

QB Uzy] loginu I hasta lub bankowosci >
elektronicznej.

Use elD

# Use your National elD to access ?
online services.

o Dowiedz sig wigcej o sposobach legowania

4 [ ] |

Masz do wyboru kilka drég logowania.

Jesli posiadasz aktywng aplikacje mObywatel, wybierz jq.
W innym wypadku wykorzystaj bankowos¢ elektroniczng
lub Profil Zaufany.

>|dz do tworzenia certyfikatu KSeF<
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@ Logowanie Certyfikatem kwalifikowanym

[J e

Aby zalogowac sie za
pomoca certyfikatu
kwalifikowanego, wskaz
informacje

& Powrét

Czy Twoj certyfikat zawiera numer PESEL lub
NIP i chcesz uzy¢ tego identyfikatora do
autoryzacji w KSeF?*

@ Tak () Nie

Wersja 2.1.8
Ministerstwo [
Finansow =

Skarbowa
Mapa strony

<] ® L

Wskaz, ze chcesz uzy¢ certyfikatu do autoryzagji i kliknij
Dalej.
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KSeF

Podpisz zadanie
autoryzacyjne

& Powrét

Pobierz zadanie autoryzacyjne

Wersja 2.1.8
Ministerstwo L4
Finansow LR

Skarbowa
Mapa strony

Deklaracja dostepnosci serwisu
Polityka Cookie

Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej

Informacja o dziatalnosci Ministerstwa

Podatki.gov.pl

4 ® |

W kolejnym widoku kliknij Pobierz zgdanie
autoryzacyjne.

Na Twoje urzgdzenie zostanie pobrany plik, ktéry nalezy
podpisa¢ certyfikatem kwafilikowanym.



Plik zostat pobrany

v Otwoérz
(0,54 KB)
Podpisz zadanie
autoryzacyjne
€ Powrét
(@© Twoje zadanie autoryzacyjne X

zostato pomysinie wygenerowane
W celu weryfikacji zagdania
autoryzacyjnego:

» pobierz plik,

» podpisz plik zgdania autoryzacyjnego
zewnetrznym narzedziem, format
podpisu XAdES (otaczajacy lub
otaczany),

» zataduj podpisany plik zgdania
autoryzacyjnego.

I Pobierz zadanie autoryzacyjne I

Podpisane zadanie autoryzacyjne*

Dodaj podpisane zadanie

Dodaj ’
ik autoryzacyjne

rozszerzenie: .xml
4 L o

Nastepnie dodaj podpisany plik.

>|dz do tworzenia certyfikatu KSeF<
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Krajowy System e-Faktur
Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do

Wystawiania, przesytania, odbierania i
4 @ 0

W KSeF kliknij menu w lewym gérnym rogu.
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PL ~

B raktury v

® Historia sesji

an Uprawnienia v
o Tokeny v
Certyfikaty —<€——— ~
Wersja 2.1.8

4 o |

Nastepnie kliknij w Certgfikatg."
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+ @ O
PL v
a Faktury v
@ Historia sesji
- Uprawnienia v
o Tokeny v
Certyfikaty ~
» Whnioskuj o certyfikat <4
» Lista certyfikatéw
Wersja 21.8
4 L |
| wnioskuj o certyfikat. e————
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Generowanie klucza i

whniosku o wydanie ; 23
certyfikatu
Whioskuj o certyfikat

Nazwa certyfikatu * @
Pod nadang przez Ciebie nazwg zapiszemy klucz
prywatny oraz certyfikat

Whpisz nazwe certyfikatu

Wpisz od 5 do 100 znakéw

Hasto*

Whpisz hasto &

Musi zawiera¢ minimum:
@ 15 znakéw
4 ® 0

v" Jako nazwe certyfikatu wpisz Certyfikat
uwierzytelniajgcy,

v Nadgj hasto zgodnie z wymaganiami i powtorz je.
Wazne - zapamietaj je! Bedzie Ci jeszcze potrzebne.

Na koniec kliknij Generuj.
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Egg 2

Wygenerowany klucz jest zapisany na
Twoim urzadzeniu pod nazwa ING
Ksieggowoscé i zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu*
_) Podpis linku do weryfikacji wystawcy

Q Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wazny od *

Mozesz zmieni¢ date, od ktérej bedzie wazny Twoj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od

podanej daty.

26.02.2026 )

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

4 L 0

Na Twoje urzgdzenie zostanie pobrany plik z
rozszerzeniem .key. To Twoj klucz prywatny.

W widoku powyzej:

v
v

Zaznacz opcje Uwierzytelnienie w systemie KSeF.
Wuybierz date od ktérej ma obowigzywac Twoj
certyfikat. Automatycznie podstawia sie data
biezgca. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od
wybranej daty.

Kliknij Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu.
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Whioskuj o certyfikat

@ W realizacji

Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania.
Operacja moze potrwac kilka minut.

) Odswiez

Wersja 2.1.8

Ministerstwo 4
Finanséw LR

Skarbowa
Mapa strony

Deklaracja dostepnosci serwisu

4 @ ] =}

Tworzenie Twojego certyfikatu moze chwile potrwa¢. Nie
zamuykaj okna przeglgdarki. Mozesz klikng¢ przycisk Odswiez.
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Whioskuj o certyfikat

Zakonczono
pomysinie
Twoj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego
poufnosc i bezpieczenstwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac
uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu
wygenerowania certyfikatu do wystawiania faktur
w trybie offline ponownie wygeneruj klucz
prywatny oraz zawnioskuj o certyfikat.

Pobierz certyfikat bl

I Lista certyfikatow l

4 ® 0

Po utworzeniu certyfikatu kliknij Pobierz certyfikat. ¢

Po tym ponownie kliknij w Menu. ®



B Faktury v

(O Historia segji

- Uprawnienia ~

» Dodaj administratora

» Nadaj uprawnienie <

» Zarzadzaj uprawnieniami

» Moje uprawnienia

© Tokeny v
Certyfikaty v

Nacisnij Uprawnienia > Nadaj uprawnienie. «—
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Nadawanie uprawnien

Uprawniajacy

Podmiot kontekstu: NIP

6067202133

Osoba uprawniajgca: NIP

6067202133

Rodzaj uprawnien

Rodzaj uprawnienia*

Osobie fizycznej do pracy w KSeF ~

Osobie fizycznej do pracy w KSeF

Osobie fizycznej do pracy dla klienta

Osobie fizycznej do pracy dla wszystkich

W kolejnym widoku w polu Rodzaj uprawnienia wybierz
Osobie fizycznej do pracy w KSeF.

Zejdz nizej po dokonaniu wyboru.



Rodzaj uprawnien

Rodzaj uprawnienia*®

Osobie fizycznej do pracy w KSeF v

Dane osoby fizycznej - zwin

Rodzaj podmiotu uprawnianego*

() Osoba fizyczna postugujaca sie Profilem
Zaufanym lub certyfikatem zawierajgcym
identyfikator NIP lub PESEL

() Osoba fizyczna postugujaca sie certyfikatem
niezawierajgcym identyfikatora NIP ani
PESEL

Wybierz rodzaj podmiotu uprawnionego, Postuzymy sie

przyktadem osoby, ktdra skorzystata z Profilu Zaufanego lub

certyfikatu.




Zaufanym lub certyfikatem zawierajgcym
identyfikator NIP lub PESEL

() Osoba fizyczna postugujaca sie certyfikatem
niezawierajacym identyfikatora NIP ani
PESEL

Identyfikator *

(@ NIP () PESEL

Wpisz NIP

Imie*

Wpisz imie ‘

Nazwisko*

Wpisz nazwisko ‘

Zakres uprawnien — Zwih

Uzupetnij dane osoby, ktéra ma otrzymac¢ dostep.
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Zakres uprawnien — Zwih

Osoba bedzie uprawniona do: *
Zaznaczenie co najmniej jednego uprawnienia
jest obowigzkowe.

D wystawiania faktur
(] przegladania faktur
:__‘I przegladania uprawnien

_'__'J przegladania historii sesji (generowania
UPQ)

(] zarzadzania jednostkami podrzednymi

Zrezygnuj

W sekcji Zakres uprawnien zaznacz:

v"  Wystawiania faktur
v" Przegladania faktur

Po tym kliknij Nadaj uprawnienia.
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Nadawanie uprawnien

& Powrét

Zakonczono
pomyslinie

Twéj wniosek o nadanie uprawnien zostat
prawidiowo ztozony i obstuzony.

ID uprawnionego: PESEL: 40433197115

Rodzaj Wystawianie faktur,
uprawnien: Przegladanie faktur

Zarzadzaj uprawnieniami

Dodaj kolejne uprawnienia

Gotowe!

Czasem dostep jest nadawany dopiero po ponownym
zalogowaniu do systemu KSeF.

Najpierw kliknij w Zarzadzaj uprawnieniami i sprawdz, czy
juz zostat nadany.

Wro¢ do ING Ksiegowosé
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Wgraj klucz prywatny (plik z rozszerzeniem key):

G

Prreciggnij i upuse plik 7 kluczem

prywatnym tutaj

[ wybierz plik z dysku ]

Wgraj certyfikat (plik z rozszerzeniem .crt):

G

Przecigqni] 1 upusc plik z certyfikatern
tutaj

[ wubierz plik z dysku |

Nadaj nazwe dla certyfikatu: (2

Hasto do klucza prywatnego: (71

() Poinlegraciz uz
zaszyfrujery -

m cerlyfikalu zopiscemy gol
n Jedll zechicesz, mozesz o

4 [ ] ]

W polu Wgraj klucz prywatny dodaj plik z
rozszerzeniem .key. W polu Wgraj certyfikat dodaj
plik z rozszerzeniem .cert.

W polu Nazwa dla certyfikatu podaj nazwe, ktéra
zostata podana podczas generowania certyfikatu w
systemie KSeF.

W polu Hasto do klucza prywatnego podaj to, ktére
zostato podane w punkcie 7 podczas sktadania
whniosku o certyfikat.

Na koniec kliknij Integruj z KSeF.
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Systemu e-Faktur (KSeF)

Uwierzytelnienie  Praca w trybie offline

Status ustugi: W trakcie
konfiguracgji

Typ potgczenia: Certyfikat
uwierzytelniajgcy

Usun certyfikat Zaktualizu) status

() = ® O =

Start Dokumenity Dodaj Wystaw Wiecej

Uwierzytelnienie moze chwile potrwac, zawsze mozesz
nacisnac przycisk Zaktualizuj status.



Gotowe!

ING

Status ustugi: Aktywne potaczenie
z KSeF

Typ potqczenia: Certyfikat
uwierzytelniajacy

Usun certyfikat

Juz teraz zacznij korzystac z KSeF
Wysytaj faktury i odbieraj dokumenty od

- - . _
(s El @ @ =

Start Dokumenity Dodai Wystaw Wigce]j

Teraz Twoje faktury bedq trafiaty od razu do KSeF.
Dokumenty od Twoich kontrahentéw bedg
automatycznie importowane do ING Ksiegowos¢.

Wszystkimi ustawieniami dotyczgcymi KSeF mozesz
zarzgdza¢ w zaktadce Dane i ustawienia > KSeF



% Jesli masz pytania zadzwon do nas:
32 356 22 23 lub napisz: wsparcie@ingksiegowosc.pl

Nasi doradcy dostepni sg w dni robocze od poniedziatku
do pigtku od 8:00 do 18:00.

=@ Przeczytajinstrukcje

Niniejsza informacja stanowi wytqcznie informacje edukacyjng i nie stanowi oferty w rozumieniu
przepiséw Kodeksu cywilnego. Zostata przygotowana przez ING Bank Slgski S.A., z siedzibq przy ul.
Sokolskiej 34, 40-086 Katowice, zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sqdowym pod numerem
KRS 0000005469 przez Sqd Rejonowy Katowice - Wschod w Katowicach, Wydziat VIIl Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sqgdowego, NIP: 634-013-54-75, REGON: 271514909, kapitat zaktadowy 130
100 000 zt w catosci optaconu.


mailto:wsparcie@ingksiegowosc.pl
https://www.ingksiegowosc.pl/_fileserver/item/jsows9x

