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Dodawanie uzytkownika do firmy - Majama Michat Zajqgc
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- Wykorzystujgc opcje dodaj uzytkownika mozesz
nadac¢ uprawnienia do aplikacji poszczegdlnym
uzytkownikom. Zapoznaj sie z opisem rol tak, aby
uzytkownicy mieli dostep tylko do tych funkgji,

ktore odpowiadajg ich roli w Twojej firmie.
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- W kazdej chwili mozesz zmieni¢ role dla
poszczegoélnych uzytkownikéw. To Ty odpowiadasz
za to kto i na jakich zasadach ma dostep do aplikacji,
a jednoczesnie do danych firmy.
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@ ING Office pozwala na proste i wygodne wystawianie faktur na telefonie lub tablecie.
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* Pabierz ING Office na

+ Wybierz opcje .Fak 2 sie do ING Ksiggowost

+ Ustaw PIN | zdecydu, czy chcesz korzystac z szybkiego logowa metrycznego {np. za pomocq odcisku palca)

potqczone 2 Twoim kontem w ING Ksiegowotc.

- W zaktadce Aplikacja mobilna znajdziesz instrukcje
jak pobra¢ aplikacje ING Office. Dostep do
wiekszosci funkcji ING Ksiegowos¢ mozesz mie¢ o
z urzgdzenia mobilnego.
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- Aby sparowac aplikacje mobilng z ING Ksiegowos¢,
nalezy po $ciggnieciu jej na urzgdzenie mobilne
(telefon lub tablet) uruchomic jg oraz wybrac¢ opcje

e Logowanie

- Nastepnie, wybierz opcje Fakturowanie |
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Witaj w aplikacji ING Office Aktywacja dostepu
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L > Kliknij Aktywuj aplikacje

- Nastepnie, zostaniesz poproszony o potwierdzenie
dostepu. Podaj e-mail i hasto, za pomocg ktérych
logujesz sie do aplikacji ING Ksiegowose. ,

@ Uwaga!

- Jesli nie pamietasz e-mail, hasta zaloguj sie na
komputerze do ING Ksiegowos¢. W danych i
ustawieniach. w zaktadce uzytkownicy znajdziesz
swoj e-mail. Hasto mozesz przypomniec sobie
klikajgc na stronie ingksiegowosc.pl Zaloguj, a
nastepnie wybierajgc opcje przypomnij hasto.
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, - Ustaw PIN - Bedzie on potrzebny do kolejnych

logowan. Utatwi Ci to szybki dostep do aplikacji.

- Nastepnie, aplikacja zapyta o biometrie - ta opcja
zalezy od Twojego urzgdzenia. Jezeli Twoje ~—
urzqdzenie obstuguje tego typu funkcje, aplikacja
umozliwi korzystanie z niej.

e . Fr 20 d@e - .

< G meoffice [ moksisgowose d

Aplikacja jest aktywna
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Przejdz do aplikacji

Finanse majej firmy

Podsumowarie v podstowie wprowodzonkch dakumentw
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- To Wszystko! Gratulujemy!

% Jesli masz pytania:

- zadzwonrido nas: 32 356 22 23

- napisz: wsparcie@ingksiegowosc.pl

- skorzystaj z chatu na stronie ingksiegowosc.pl

Nasi doradcy dostepni sg w dni robocze od poniedziatku
do pigtku od 8:00 do 18:00.
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